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Примерный перечень локальных нормативных актов по охране труда (законодательный минимум)

	Мероприятия по ОТ
	Какие локальные акты нужно разработать работодателю

	Функционирование Системы управления охраной труда
	

	1
	Положение о системе управления охраной труда.
Приказ работодателя об утверждении Положения о системе управления охраной труда;
 Положение о СУОТ с учетом специфики деятельности работодателя может содержать следующие разделы (подразделы):
а) общий порядок обеспечения функционирования СУОТ;
б) порядок разработки и реализации процедур, направленных на достижение целей работодателя в области охраны труда;
в) планирование и исполнения мероприятий по охране труда;
г) контроль исполнения мероприятий и достижения результатов;
д) мониторинг и анализ реализации процедур и исполнения мероприятий по охране труда;
е) планирование улучшений функционирования СУОТ;
ж) анализ со стороны руководства работодателя эффективности функционирования СУОТ и достижения поставленных целей по охране труда;
з) управление документированной информацией СУОТ.
Отдельными локальными нормативными актами по охране труда у работодателя могут быть разработаны и утверждены на основе государственных нормативных требований охраны труда:
а) порядок управления профессиональными рисками;
б) внутренние нормативы обеспечения работников средствами индивидуальной защиты;
в) порядок обучения и развития компетенций по охране труда;
г) распределение функциональных обязанностей в сфере охраны труда между должностными лицами работодателя с учетом управленческой (организационной) структуры;
д) организация работы комиссии по охране труда;
е) организация работы комиссии по охране труда и уполномоченных по охране труда;
ж) организация работы по соблюдению требований охраны труда подрядных организаций и т.п.


	2
	Отчет о проведении оценки профрисков:
а) перечень (реестр) опасностей;
б) документ (раздел Положения о СУОТ работодателя), описывающий используемый метод (методы) оценки уровня риска;
в) документ, подтверждающий проведение оценки уровней рисков, с указанием установленных уровней по каждому риску;
г) документ, содержащий перечень мер по исключению, снижению или контролю уровней рисков.

	3
	Протокол обсуждения проекта Политики по охране труда с представительным органом работников

	4
	Отчет по мониторингу функционирования СУОТ

	5
	Предварительный Анализ состояния охраны труда

	6
	Политика в области охраны труда

	7
	Приказ об организации постов оказания первой помощи, оборудованных аптечками

	8
	Приказ, устанавливающий порядок проведения контроля за состоянием условий труда на рабочих местах, а также за правильностью применения работниками средств индивидуальной и коллективной защиты

	9
	Перечень работ, при которых перерывы предоставляются в рабочее время на работах, где по условиям производства (работы) предоставление перерыва для отдыха и питания невозможно

	10
	Перечень работ, предусматривающих предоставление работникам в течение рабочего времени специальных перерывов, обусловленных технологией и организацией производства и труда продолжительность, а также порядок предоставления таких перерывов

	Специальная оценка условий труда
	

	1
	Приказ об утверждении состава комиссии по проведению специальной оценки условий труда

	2
	Порядок деятельности комиссии по проведению специальной оценки условий труда

	3
	График проведения специальной оценки условий труда

	4
	Перечень рабочих мест, на которых проводилась специальная оценка условий труда

	5
	План мероприятий по улучшению условий и охраны труда

	Медицинские осмотры (предварительные и периодические)
	

	1
	Приказ об организации медосмотра

	2
	Утвержденный список лиц на медосмотр

	3
	Утвержденный поименный список на медосмотр и подтверждение его направления в медицинскую организацию

	4
	Календарный план медосмотра

	5
	Направления на медосмотр

	6
	Журнал учета направлений на медосмотр

	Обучение по охране труда
	

	1
	Перечень профессий и должностей работников, освобожденных от прохождения первичного инструктажа на рабочем месте

	2
	Программа вводного инструктажа по охране труда

	3
	Инструкции по охране труда

	4
	Программы первичного инструктажа по охране труда

	5
	Программы специального обучения по охране труда

	6
	Приказ (распоряжение) о создании комиссии по проверке знаний требований охраны труда

	7
	Приказ об организации обучения по охране труда с календарным графиком для ознакомления работников

	8
	Протоколы проверки знаний требований охраны

	9
	Журналы регистрации инструктажей на рабочем месте

	10
	Журнал регистрации вводного инструктажа по охране труда

	11
	Перечень работ, профессий и должностей работников, в отношении которых проводится обучение по охране труда в обучающих организациях, а также во внутренней комиссии работодателя

	Организация работ с повышенной опасностью
	

	1
	Планы производства работ

	2
	Технологические карты

	3
	Приказ о назначении лиц, ответственных за организацию и безопасное проведение работ, о назначении ответственных руководителей работ, ответственных исполнителей работ, за утверждение ППР, за выдачу наряда-допуска, за составление плана мероприятий по эвакуации и спасению работников при возникновении аварийной ситуации и при проведении спасательных работ, за обслуживание и периодический осмотр средств индивидуальной защиты

	4
	Журнал учета работ по наряду-допуску

	5
	Наряд-допуск на производство работ в местах действия вредных и опасных производственных факторов, акт-допуск, график совместных работ

	6
	Перечень работ, связанных с повышенной опасностью, выполняемых с оформлением наряда-допуска

	7
	Порядок проведения работ, связанных с повышенной опасностью, выполняемых с оформлением наряда-допуска

	8
	Программа первичного инструктажа на рабочем месте на каждый вид работ или на профессию

	9
	Программа обучения по охране труда на каждый вид работ или на профессию

	10
	Программа стажировки на рабочем месте

	11
	Комплект инструкций по охране труда по профессиям и должностям, комплект нормативных правовых актов по охране труда в соответствии с отраслевой спецификой

	Выдача СИЗ
	

	1
	Приказ об организации работы по выдаче и уходу за СИЗ

	2
	Приказ, утверждающий нормы бесплатной выдачи

	3
	Копии сертификатов и деклараций о соответствии

	4
	Копии заключений Минпромторга о происхождении продукции

	5
	Личные карточки учета выдачи СИЗ


Обязательные документы по ОТ для отдельных видов работ

	Мероприятия по ОТ
	Какие локальные акты нужно разработать работодателю

	Сварочные работы
	

	1
	Порядок производства работ повышенной опасности, оформления наряда-допуска и обязанности должностных лиц, ответственных за организацию и безопасное производство работ

	2
	Порядок осмотра шлангов (не реже одного раза в месяц шланги подвергаются осмотру и испытанию в порядке, установленном локальным нормативным актом работодателя)

	3
	Оформленные и выданные наряды-допуски регистрируются в журнале

	4
	Протокол проверки исправности оборудования для производства электросварочных работ не реже одного раза в шесть месяцев

	5
	Приказ о назначении ответственного за содержание в исправном состоянии соответствующего вида оборудования

	Инструмент и приспособления
	

	1
	Порядок проведения работ с ручным пиротехническим инструментом

	2
	Приказ о назначении лица, ответственного за содержание электроинструмента в исправном состоянии, ответственного за содержание в исправном состоянии инструмента с приводом от двигателя внутреннего сгорания

	3
	Журнал осмотров, ремонта, проверок, испытаний и технических освидетельствований инструмента (за исключением ручного инструмента)

	4
	Журнал учета периодических проверок электроинструмента и приспособлений (в том числе вспомогательное оборудование: трансформаторы, преобразователи частоты, защитно-отключающие устройства, кабели-удлинители) с периодичностью не реже 1 раза в 6 мес.

	Эксплуатация грузоподъемных машин и механизмов
	

	1
	Приказ о назначении работников, допущенных к выполнению работ по эксплуатации грузоподъемных машин и механизмов на территории организации

	2
	Порядок производства работ с повышенной опасностью, оформления наряда-допуска и обязанности уполномоченных работодателем должностных лиц, ответственных за организацию и безопасное производство работ

	3
	Технологические регламенты (технологические инструкции)

	4
	Приказ о назначении должностного лица, назначенного приказом работодателя ответственным за безопасную эксплуатацию оборудования

	5
	Порядок и последовательность выполнения работ, необходимые приспособления и инструмент

	6
	Приказ о назначении лиц, ответственных за организацию и безопасное производство работ

	7
	Инструкции по охране труда

	8
	Приказ о назначении должностных лиц, ответственных за техническое обслуживание и ремонт технологического оборудования

	9
	Наряд-допуск на производство работ с повышенной опасностью

	10
	Акт-допуск для производства работ на территории организации

	11
	Приказ о допуске на право управления соответствующим видом грузоподъемных машин и механизмов

	12
	Приказ о назначении работника, ответственного за безопасное производство работ кранами, при подъеме грузов двумя или несколькими кранами

	Эксплуатация электроустановок
	

	1
	Протоколы проверки знаний правил работы в электроустановках

	2
	Журнал учета проверки знаний правил работы в электроустановках

	3
	Журнал учета работ по нарядам и распоряжениям

	4
	Приказ о назначении лиц, ответственных за стажировку, дублирование, допуске к самостоятельной работе

	5
	Приказ о виде оперативного обслуживания электроустановок, числе работников из числа оперативного персонала в смене о праве единоличного осмотра электроустановки, порядке хранения и выдачи ключей от электроустановок

	6
	Приказ о назначении, ответственных за безопасное ведение работ в электроустановках, о праве единоличного осмотра; перечень работ, выполняемых в порядке текущей эксплуатации, по распоряжению, по наряду-допуску

	7
	Перечень работ, выполняемых в порядке текущей эксплуатации, по распоряжению, по наряду-допуску

	8
	Технологические карты

	9
	Проекты производства работ

	10
	Перечень электроустановок, конструкция которых такова, что установка заземления опасна или невозможна

	11
	Инструкции или технологические карты по каждому виду работ с приборами учета

	12
	Протоколы проверки и испытания на используемые в работе ручные электрические машины, переносные электроинструменты и светильники, вспомогательное оборудование

	13
	Программа стажировки на рабочем месте

	14
	Программа дублирования

	Расследование и учет несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	

	1
	Приказ (распоряжение) о создании комиссии по расследованию несчастного случая;

	2
	Планы, эскизы, схемы

	3
	Протоколы осмотра места происшествия

	4
	Протоколы опросов должностных лиц

	5
	Акт о несчастном случае на производстве

	6
	Протоколы опросов очевидцев несчастного случая

	7
	Журнал регистрации несчастных случаев на производстве


