После начала публикаций инструкций по охране труда для различных должностей работников ДОУ в редакцию поступили вопросы, касающиеся требований к их оформлению. 

В статье, публикуемой в настоящем номере, эксперт журнала на примере инструкции по охране труда для рабочего по комплексному обслуживанию и ремонту зданий дает разъяснения по ее правильному оформлению.

Ю.Г. Щемелев, 

Главный технический инспектор труда Центрального Совета профсоюза работников народного образования и науки РФ  

Напомним, что требования к инструкциям по охране труда для работников дошкольных учреждений установлены Методическими рекомендациями по разработке государственных нормативных требований охраны труда, утв. постановлением Минтруда России от 17.12.2002 № 80*.

Разработку и утверждение инструкций обеспечивает работодатель (руководитель образовательного учреждения) после проведения предварительных консультаций с выборным профсоюзным органом (профсоюзным комитетом) и службой охраны труда, специалистом по охране труда (при их наличии), а в случае необходимости – с другими службами и должностными лицами, в том числе осуществляющими надзор и контроль за безопасным проведением работ (Роспотребнадзор, МЧС, Ростехнадзор, и др.).

Инструкция утверждается руководителем образовательного учреждения (с указанием его должности, фамилии, инициалов и даты утверждения) и согласовывается профсоюзным комитетом (с указанием номера протокола и даты заседания профкома по обсуждению данной инструкции). 

 Каждой инструкции должно быть присвоено наименование и номер ее регистрации. В наименовании следует кратко указать, для какой профессии, должности или вида работ она предназначена. 

Инструкция составляется в трех экземплярах и выдается под расписку  исполнителю и его непосредственному руководителю. Оригинал инструкции хранится у  руководителя образовательного учреждения.

Предлагаем вниманию читателей образец должностной инструкции по охране труда для рабочего по комплексному обслуживанию и ремонту зданий (приложение).

Приложение
____________________________________________________________

(Полное наименование дошкольного образовательного учреждения)

СОГЛАСОВАНО                                                     
УТВЕРЖДАЮ

Председатель профкома                                            Руководитель образовательного

образовательного учреждения                                  учреждения 

_____________
_________________


________         ___________________

              (подпись)                 (инициалы, фамилия)                                         (подпись)   

(инициалы, фамилия)

  _________________________                                
_____________________________ 

(Номер протокола и дата заседания профкома)           

                      (Дата утверждения)

Инструкция по охране труда 

для рабочего по комплексному обслуживанию и ремонту зданий

 № 

1. Общие требования безопасности

1.1. К самостоятельной работе рабочим по комплексному обслуживанию и ремонту здания допускаются лица в возрасте не моложе 18 лет, прошедшие соответствующую подготовку, инструктаж и проверку знании по охране труда, медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний к работе по состоянию здоровья.

1.2. При выполнении работ по комплексному обслуживанию и ремонту здания работник обязан соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленные режимы труда и отдыха.

1.3. При выполнении работ по комплексному обслуживанию и ремонту здания возможно воздействие на сотрудника следующих опасных и вредных производственных факторов:

• травм при работе неисправным инструментом;

• отравлений при работе с красками и растворителями;

• пожаров при работе с легковоспламеняющимися и горючими жидкостями;

• поражений электрическим током при работе неисправным переносным электроинструментом.

1.4. При выполнении различных работ по комплексному ремонту и обслуживанию здания работнику необходимо использовать соответствующую специальную одежду, специальную обувь и другие средства индивидуальной защиты.

1.5. При работе по комплексному обслуживанию и ремонту здания работнику следует соблюдать правила пожарной безопасности, знать места расположения первичных средств пожаротушения.

1.6. В процессе работы по комплексному обслуживанию и ремонту здания  работник обязан соблюдать установленный порядок выполнения работы, правила ношения спецодежды и правила личной гигиены, содержать в чистоте рабочее место.

1.7. В случае невыполнения или нарушения инструкции по охране труда, рабочий по комплексному обслуживанию и ремонту здания привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка и, при необходимости, подвергается внеочередной проверке знаний норм и правил охраны труда.

2. Требования безопасности перед началом работы

Перед началом работы рабочий по комплексному обслуживанию и ремонту здания обязан:

2.1. Надеть спецодежду, соответствующую выполнению предстоящей работы.

2.2. Подготовить к работе оборудование, приспособления и инструмент, проверить их исправность, заточку, убрать с рабочего места все лишнее.

2.3. Убедиться в наличии первичных средств пожаротушения перед выполнением покрасочных и других пожароопасных работ. 

3. Требования безопасности во время работы

Во время работы рабочий по комплексному обслуживанию и ремонту здания обязан:

3.1. Выполнять работу только исправным, хорошо налаженным и заточенным инструментом.

3.2. Использовать рабочий инструмент только по назначению.

3.3. Выполнять технологические операции (пиление, обтесывание, долбление, сверление, соединение деталей, строгание и др.) на верстаке в установленных местах, используя упоры, зажимы.

3.4. Применять направитель для опоры полотна инструмента во избежание травмирования рук при запиливании материала ножовкой.

3.5. Руководствоваться «Инструкцией по охране труда при работе с применением переносных электроинструментов» при использовании в работе электроинструмента (электродрели, электрорубанка и др.). 

ОТНОСИТСЯ К ИНСТРУКЦИЯМ ПО ВИДАМ РАБОТ?   Да .

МОЖНО ЛИ ДАТЬ ССЫЛКУ, ЧТО БУДЕМ ПУБЛИКОВАТЬ В БЛИЖАЙШИХ НОМЕРАХ?    Да.

3.6. Использовать прочные, прошедшие испытания лестницы и стремянки с резиновыми наконечниками на концах при работе на высоте более 1,5 м, устанавливать их надежно и устойчиво, не подкладывать под упоры посторонние предметы.

3.7. Выполнять покрасочные работы в отсутствие детей в хорошо проветриваемом помещении.

3.8. Поддерживать на рабочем месте чистоту и порядок, не оставлять на рабочем место посторонние предметы и отходы.

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях

В аварийной ситуации рабочий по комплексному обслуживанию здания обязан:

4.1. При возникновении пожара немедленно сообщить об этом администрации учреждения, в ближайшую пожарную часть и приступить к тушению очага возгорания с помощью первичных средств пожаротушения.

4.2. При получении травмы сотрудником ДОУ или воспитанником необходимо оказать ему первую помощь, сообщить об этом администрации учреждения и при необходимости отправить пострадавшего в ближайшее лечебное учреждение.

В случае травмирования самого рабочего, по возможности, оказать себе первую помощь и  сообщить об этом руководителям ДОУ.

4.3. При поражении электрическим током сотрудником ДОУ или воспитанником немедленно отключить напряжение. В случае отсутствия у пострадавшего дыхания и пульса сделать ему искусственное дыхание или провести непрямой (закрытый) массаж сердца до восстановления дыхания и пульса и отправить в ближайшее лечебное учреждение.

4.4. При выходе из строя рабочего инструмента или его поломке, прекратить работу и сообщить об этом администрации учреждения.

5. Требования безопасности по окончании работы

По окончании работы рабочий по комплексному обслуживанию и ремонту здания обязан:

5.1. Привести в порядок рабочее место, оборудование, инструмент и сдать их на хранение.

5.2. Снять спецодежду и тщательно вымыть руки с мылом.

Нормативные документы

Методические рекомендации по разработке государственных нормативных требований охраны труда, утв. постановлением Минтруда России от 17.12.2002 № 80 

От редакции

В следующем номере будет опубликована инструкция по охране труда для сторожа (дворника) и садовника.

Потом  для слесаря-сантехника и  электрика. 

Затем для кладовщика кухонного рабочего.

	 * См. с.   . 


	 Титульный лист инструкции по охране труда оформлен в соответствии с требованиями приложения № 8 к Методическим рекомендациям по разработке государственных нормативных требований охраны труда, утв. Постановлением Минтруда России от 17.12.2002 № 80. – Примеч. авт.








