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Îáùèå òðåáîâàíèÿ áåçîïàñíîñòè


Ê ñàìîñòîÿòåëüíîé ðàáîòå íà êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíîé òåõíèêå (òèïà «Êñåðîêñ», «Êàíîí») äîïóñêàþòñÿ ëèöà â âîçðàñòå íå ìîëîæå 18 ëåò. 


Ðàáîòíèêè, çàíÿòûå íà êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíûõ ðàáîòàõ, äîëæíû ïðîõîäèòü ïðåäâàðèòåëüíûå ïðè ïîñòóïëåíèè íà ðàáîòó è ïåðèîäè÷åñêèå ìåäèöèíñêèå îñìîòðû.


Ê íåïîñðåäñòâåííîé ðàáîòå ïî îáñëóæèâàíèþ ñðåäñòâ êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíîé òåõíèêè äîïóñêàþòñÿ ëèöà, íå èìåþùèå ìåäèöèíñêèõ ïðîòèâîïîêàçàíèé.


Æåíùèíû ñî âðåìåíè óñòàíîâëåíèÿ áåðåìåííîñòè è â ïåðèîä êîðìëåíèÿ ãðóäüþ ê âûïîëíåíèþ âñåõ âèäîâ ðàáîò, ñâÿçàííûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíîé òåõíèêè, íå äîïóñêàþòñÿ.


Ëèöà, äîïóùåííûå ê ðàáîòå íà êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíîé òåõíèêå, äîëæíû  ïðîéòè ñëåäóþùèå âèäû èíñòðóêòàæåé:


ââîäíûé (ïðè ïîñòóïëåíèè íà ðàáîòó);


ïåðâè÷íûé íà ðàáî÷åì ìåñòå;


ïîâòîðíûé (íå ðåæå îäíîãî ðàçà â 6 ìåñÿöåâ);


öåëåâîé (ïðè ðàçîâîì âûïîëíåíèè ðàáîò, íå ñâÿçàííûõ ñ îñíîâíûìè îáÿçàííîñòÿìè);


âíåïëàíîâûé (ïðè èçìåíåíèè óñëîâèé òðóäà, íàðóøåíèè ïðàâèë îõðàíû òðóäà, äëèòåëüíûõ ïåðåðûâàõ â ðàáîòå áîëåå 30 äíåé).


Äîëæíî áûòü ïðîâåäåíî îáó÷åíèå ðàáîòíèêîâ ïî ýëåêòðîáåçîïàñíîñòè ñ ïîñëåäóþùåé ïðîâåðêîé çíàíèé è ïðèñâîåíèåì III êâàëèôèêàöèîííîé ãðóïïû ïî ýëåêòðîáåçîïàñíîñòè.


Ëèöà, äîïóùåííûå ê ðàáîòå íà êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíîé òåõíèêå, äîëæíû ñîáëþäàòü ïðàâèëà âíóòðåííåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà, óñòàíîâëåííûå ðåæèìû òðóäà è îòäûõà.


Ïðè ðàáîòå íà êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíîé òåõíèêå íà ðàáîòíèêà äåéñòâóþò ñëåäóþùèå îïàñíûå è âðåäíûå ôàêòîðû:


ýëåêòðîîïàñíîñòü;


ïîæàðîîïàñíîñòü;


óëüòðàôèîëåòîâîå  èçëó÷åíèå;


øèðîêîïîëîñíûé øóì;


îçîí, îêñèä àçîòà, àììèàê, àöåòîí, ñòèðîë ;


ñòàòè÷åñêîå ýëåêòðè÷åñòâî.


Ðàáîòà íà êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíîé òåõíèêå äîëæíà ïðîâîäèòüñÿ â ñòðîãîì ñîîòâåòñòâèè ñ Ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèìè ïðàâèëàìè è íîðìàòèâàìè ÑàíÏèÍ 2.2.2.1332-03 «Ãèãèåíè÷åñêèå òðåáîâàíèÿ ê îðãàíèçàöèè ðàáîòû íà êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíîé òåõíèêå».


Çàïðåùàåòñÿ ïðèìåíåíèå ïðîèçâîäñòâåííîãî îáîðóäîâàíèÿ íà êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíûõ ó÷àñòêàõ áåç ãèãèåíè÷åñêîé îöåíêè åãî áåçîïàñíîñòè äëÿ çäîðîâüÿ ÷åëîâåêà. Âíîâü óñòàíàâëèâàåìîå ïðîèçâîäñòâåííîå îáîðóäîâàíèå, íåçàâèñèìî îò ãîäà âûïóñêà, äîëæíî èìåòü ãèãèåíè÷åñêèå ñåðòèôèêàòû, ïîëó÷åííûå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.


Ïðè ðàáîòå íà êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíûõ àïïàðàòàõ ðàáîòíèêó äîëæåí áûòü âûäàí õàëàò áåëûé õëîï÷àòîáóìàæíûé.


Ðàáîòíèêè îáÿçàíû óìåòü îêàçûâàòü ïåðâóþ äîâðà÷åáíóþ ïîìîùü ïðè ðàçëè÷íûõ âèäàõ ïîâðåæäåíèÿ îðãàíèçìà ÷åëîâåêà, çíàòü ìåñòîíàõîæäåíèå àïòå÷êè ñ íàáîðîì íåîáõîäèìûõ ïåðåâîçî÷íûõ è ìåäèöèíñêèõ ñðåäñòâ  äëÿ îêàçàíèÿ ïîìîùè.


Ëèöà, ðàáîòàþùèå íà êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíîé òåõíèêå, îáÿçàíû ñîáëþäàòü ïðàâèëà ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè, çíàòü ìåñòà ðàñïîëîæåíèÿ ïåðâè÷íûõ ñðåäñòâ ïîæàðîòóøåíèÿ.


Îíè äîëæíû áûòü îáó÷åíû â îáúåìå òðåáîâàíèé èíñòðóêöèè ïî ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè, äåéñòâóþùåé â îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè.


Äîëæíî áûòü ïðîâåäåíî îáó÷åíèå ðàáîòíèêîâ è ïðîâåðêà ïðàêòè÷åñêèõ íàâûêîâ ïî îêàçàíèþ ïåðâîé äîâðà÷åáíîé ïîìîùè â îáúåìå èíñòðóêöèè ïî ïåðâîé äîâðà÷åáíîé ïîìîùè, óòâåðæäåííîé ðóêîâîäèòåëåì ó÷ðåæäåíèÿ. Â ïîìåùåíèè ñ êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíîé òåõíèêîé äîëæíà áûòü àïòå÷êà ñ íåîáõîäèìûì íàáîðîì ìåäèêàìåíòîâ è ïåðåâÿçî÷íûõ ñðåäñòâ äëÿ îêàçàíèÿ ïåðâîé äîâðà÷åáíîé ïîìîùè ïîñòðàäàâøèì ïðè íåñ÷àñòíûõ ñëó÷àÿõ.


Î êàæäîì íåñ÷àñòíîì ñëó÷àå â ïîìåùåíèè ñ êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíîé òåõíèêîé èëè íà òåððèòîðèè ó÷ðåæäåíèÿ ïîñòðàäàâøèé èëè î÷åâèäåö äîëæåí ïîñëå îêàçàíèÿ ïåðâîé äîâðà÷åáíîé ïîìîùè èçâåñòèòü ñâîåãî íåïîñðåäñòâåííîãî ðóêîâîäèòåëÿ, ïðåäñòàâèòåëÿ àäìèíèñòðàöèè äëÿ ïðèíÿòèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ íåîòëîæíûõ ìåð (ïîìîùü ïîñòðàäàâøåìó, äîñòàâêà â ëå÷åáíîå ó÷ðåæäåíèå è ò.ä.). Ïî âîçìîæíîñòè îáñòàíîâêó íà ìåñòå ïðîèñøåñòâèÿ ñëåäóåò ñîõðàíèòü áåç èçìåíåíèÿ, åñëè ýòî íå óãðîæàåò æèçíè îêðóæàþùèõ ëèö è íå ñïðîâîöèðóåò ÷ðåçâû÷àéíóþ ñèòóàöèþ. Â ëþáîì ñëó÷àå ñîîáùåíèå î íåñ÷àñòíîì ñëó÷àå äîëæíî áûòü äîâåäåíî äî ðóêîâîäèòåëÿ îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ.


Íåâûïîëíåíèå òðåáîâàíèé íàñòîÿùåé Èíñòðóêöèè ðàáîòíèêàì âëå÷åò çà ñîáîé ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ (äèñöèïëèíàðíàÿ, ìàòåðèàëüíàÿ, óãîëîâíàÿ).


Òðåáîâàíèÿ áåçîïàñíîñòè ïåðåä íà÷àëîì çàíÿòèé


Îäåòü ïîëàãàþùóþñÿ ñïåöèàëüíóþ îäåæäó òàê, ÷òîáû íå áûëî ñâèñàþùèõ, ðàçâåâàþùèõñÿ êîíöîâ, íå çàñòåãíóòûõ ÷àñòåé è ò.ï.


Òùàòåëüíî ïðîâåòðèòü ïîìåùåíèå äëÿ ðàáîòû íà êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíûõ àïïàðàòàõ, âêëþ÷èòü ñèñòåìó êîíäèöèîíèðîâàíèÿ âîçäóõà.


Îñìîòðåòü è ïðèâåñòè â ïîðÿäîê ðàáî÷åå ìåñòî, óáðàòü âñå ïîñòîðîííèå ïðåäìåòû.


Â ïðîèçâîäñòâåííûõ ïîìåùåíèÿõ äëÿ êîïèðîâàëüíî-ìíîæè�òåëüíûõ ðàáîò äîëæíî ïðåäóñìàòðèâàòüñÿ åñòåñòâåííîå è èñêóññòâåííîå îñâåùåíèå.


Ðàçìåùåíèå ïðîèçâîäñòâ ñ ïîñòîÿííûìè ðàáî÷èìè ìåñòàìè â ïîìåùåíèÿõ áåç åñòåñòâåííîãî ñâåòà äîïóñêàåòñÿ ñ ðàçðåøåíèÿ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîãî ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîãî íàäçîðà ïðè ñïåöèàëüíîì îáîñíîâàíèè òåõíîëîãè÷åñêîé íåîáõîäèìîñòè


Ñâåòèëüíèêè â ñèñòåìå îáùåãî è ìåñòíîãî îñâåùåíèÿ äîëæíû èìåòü ñâåòîðàññåèâàþùóþ àðìàòóðó.


Ïåðåä íà÷àëîì ðàáîòû íåîáõîäèìî óáåäèòüñÿ â äîñòàòî÷íîñòè îñâåùåííîñòè ðàáî÷åãî ìåñòà, êîòîðàÿ äîëæíà áûòü íå ìåíåå 300 ëê (20 Âò/ì2)


Ïëîùàäü è îáúåì ïîìåùåíèé íà îäíîãî ðàáîòàþùåãî äîëæíà ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì òåõíîëîãè÷åñêîé è ýêñïëóàòàöèîííîé äîêóìåíòàöèè, íî íå ìåíåå 6 êâ. ì, ïðè îáúåìå — íå ìåíåå 15 êóá. ì.


Ðàññòàíîâêà îáîðóäîâàíèÿ äîëæíà ïðîèçâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì îáåñïå÷åíèÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà êî âñåì ÷àñòÿì ìåõàíèçìîâ, ìàøèí è àïïàðàòîâ êàê äëÿ ðàáîòû, òàê è äëÿ ðåìîíòà.


Ïðè óñòàíîâêå êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíîãî îáîðóäîâàíèÿ ñëåäóåò èçáåãàòü åãî ðàñïîëîæåíèÿ â ìåñòàõ, ãäå åñòü âûñîêàÿ òåìïåðàòóðà (èëè ðåçêèå êîëåáàíèÿ òåìïåðàòóðû), âûñîêàÿ âëàæíîñòü, ïðÿìûå ëó÷è ñîëíöà, çíà÷èòåëüíîå ñêîïëåíèå ïûëè.


Õèìè÷åñêèå ðåàêòèâû è ðàñòâîðû äîëæíû õðàíèòüñÿ â òàðå çàâîäà-èçãîòîâèòåëÿ, òàðà äîëæíà èìåòü ýòèêåòêó è áûòü õîðîøî óêóïîðåíà.


Çàïðåùàåòñÿ ïîäêëþ÷àòü äðóãèå ýëåêòðè÷åñêèå ïðèáîðû ê ðîçåòêå, ê êîòîðîé ïîäêëþ÷åíî êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíîå îáîðóäîâàíèå.


Ïîâåðõíîñòü ïîëà â ïðîèçâîäñòâåííûõ ïîìåùåíèÿõ äîëæíà áûòü ðîâíîé, áåç âûáîèí, íåñêîëüçêîé, óäîáíîé äëÿ î÷èñòêè è âëàæíîé óáîðêè, ïîêðûòèå ïîëà äîëæíî îáëàäàòü àíòèñòàòè÷åñêèìè ñâîéñòâàìè.


Ïåðåä ðàáîòîé ïðîâåñòè îñìîòð êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíîé òåõíèêè, óáåäèòü�ñÿ â îòñóòñòâèè âíåøíèõ ïîâðåæäåíèé, öåëîñòíîñòè ïîäâîäÿùåãî ýëåêòðè÷åñêîãî êàáåëÿ è ýëåêòðè÷åñêîé âèëêè, íàëè÷èè çàùèòíîãî çàçåìëåíèÿ êîðïóñîâ îáîðóäîâàíèÿ.


Òðåáîâàíèÿ áåçîïàñíîñòè âî âðåìÿ ðàáîòû


Ïîäêëþ÷èòü êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíûé àïïàðàò ê ýëåêòðîñåòè è ïðîâåðèòü åãî íîðìàëüíóþ ðàáîòó.


Ïðè èñïîëüçîâàíèè êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíîãî îáîðóäîâàíèÿ íåîáõîäèìî ñîáëþäàòü ïðàâèëà, èçëîæåííûå â èíñòðóêöèè ïî ýêñïëóàòàöèè äàííîãî âèäà îáîðóäîâàíèÿ ïðåäïðèÿòèåì-èçãîòîâèòåëåì.


Âêëþ÷åíèå è âûêëþ÷åíèå èñòî÷íèêîâ óëüòðàôèîëåòîâîãî èçëó÷åíèÿ äîëæíî áûòü ñáëîêèðîâàíî ñî âñòðîåííûìè â îáîðóäîâàíèå ñðåäñòâàìè çàùèòû îò èçëó÷åíèÿ (àâòîìàòè÷åñêè çàêðûâàþùèåñÿ øòîðû, ýêðàíû, êðûøêè ò.ï.)


Ðàáîòà ñ íåèñïðàâíûìè ñðåäñòâàìè çàùèòû, íåèñïðàâíûìè àïïàðàòàìè çàïðåùàåòñÿ.


Â ñâÿçè ñ âîçìîæíîñòüþ îáðàçîâàíèÿ è ïîñòóïëåíèÿ â âîçäóõ ðàáî÷åé çîíû îçîíà è îêèñëîâ àçîòà îáîðóäîâàíèå äîëæíî èìåòü âñòðîåííûå ìåñòíûå âûòÿæíûå óñòðîéñòâà. Ñèñòåìû ìåñòíûõ âûòÿæíûõ óñòðîéñòâ äîëæíû áûòü ñáëîêèðîâàíû ñ îáîðóäîâàíèåì, ÿâëÿþùèìñÿ èñòî÷íèêîì óëüòðàôèîëåòîâîãî èçëó÷åíèÿ.


Êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíàÿ òåõíèêà, ïðè ðàáîòå êîòîðîé âñëåäñòâèè èîíèçàöèè âîçäóõà îáðàçóåòñÿ îçîí, äîëæíà áûòü îáîðóäîâàíà îçîíîâûìè ôèëüòðàìè, âõîäÿùèìè â êîíñòðóêöèþ àïïàðàòà.


Îáùåîáìåííàÿ ïðèòî÷íî-âûòÿæíàÿ è ìåñòíàÿ âûòÿæíàÿ âåíòèëÿöèè äîëæíû ðàáîòàòü â òå÷åíèå âñåé ñìåíû (èëè â ïåðèîä ïðîèçâîäñòâà ðàáîò â ñëó÷àå, åñëè ýòî ïîìåùåíèå ñ âðåìåííûì ïðåáûâàíèåì ðàáîòíèêîâ).


Ñëåäèòü çà èñïðàâíîé ðàáîòîé êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíîãî àïïàðàòà, öåëîñòíîñòüþ èçîëÿöèè ïîäâîäÿùåãî ýëåêòðè÷åñêîãî êàáåëÿ.


Íå íàêëîíÿòüñÿ íàä ðàáîòàþùèì êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíûì àïïàðàòîì; íàõîäèòüñÿ âîçìîæíî äàëüøå îò íåãî.


Íå êëàñòü è íå ñòàâèòü íà êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíûé àïïàðàò íèêàêèõ ïîñòîðîííèõ ïðåäìåòîâ, íå ïîäâåðãàòü åãî ìåõàíè÷åñêèì âîçäåéñòâèÿì.


Çàïðåùàåòñÿ îñòàâëÿòü áåç ïðèñìîòðà âêëþ÷åííûé â ýëåêòðîñåòü è ðàáîòàþùèé êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíûé àïïàðàò.


Âî âðåìÿ ðàáîòû íåîáõîäèìî ñëåäèòü çà òåì, ÷òîáû âíóòðü àïïàðàòà íå ïîïàëè êàêèå-ëèáî ïîñòîðîííèå ïðåäìåòû (ñêðåïêè è ò.ï.), òàê êàê ýòî ìîæåò áûòü ïðè÷èíîé ïîæàðà èëè àâàðèéíîãî ðåæèìà.


Ñëåäóåò ïåðèîäè÷åñêè î÷èùàòü îò çàãðÿçíåíèÿ ïîâåðõíîñòü âîêðóã êîíòàêòîâ (âèëêà-ðîçåòêà).


Âáëèçè êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíîãî îáîðóäîâàíèÿ çàïðåùàåòñÿ ïîëüçîâàòüñÿ ëåãêîâîñïëàìåíÿþùèìèñÿ àýðîçîëÿìè.


Ðàáîòíèêó, ýêñïëóàòèðóþùåìó êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíóþ òåõíèêó, çàïðåùàåòñÿ âûïîëíÿòü ëþáûå ðåìîíòíûå ðàáîòû â ñëó÷àå ñáîåâ, íåïîëàäîê èëè âûõîäà èç ýêñïëóàòàöèè îáîðóäîâàíèÿ.


Òðåáîâàíèÿ áåçîïàñíîñòè â àâàðèéíûõ ñèòóàöèÿõ


Ïðè ëþáûõ íàðóøåíèÿõ íîðìàëüíîé ýêñïëóàòàöèè êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíîãî îáîðóäîâàíèÿ (ñàìîïðîèçâîëüíîå îòêëþ÷åíèå, ïîÿâëåíèå õàðàêòåðíîãî çàïàõà ææåíîé ýëåêòðîèçîëÿöèè è äð.), à òàêæå îáíàðóæåíèè çàïàõà ãàðè, êðèêîâ ëþäåé íåìåäëåííî îòêëþ÷èòü îáîðóäîâàíèå è îáåñòî÷èòü ýëåêòðîñåòü.


Ïåðâîî÷åðåäíûå äåéñòâèÿ ðàáîòíèêà:


êàê ìîæíî áûñòðåå è îáúåêòèâíåå îöåíèòü ïðåäàâàðèéíóþ ñèòóàöèþ;


ïðåäïðèíÿòü äåéñòâèÿ ïî îáåñïå÷åíèþ áåçîïàñíîñòè íàõîäÿùèõñÿ â ïîìåùåíèè ëþäåé ñ ñîáëþäåíèåì ìåð ëè÷íîé áåçîïàñíîñòè;


ïîñòàâèòü â èçâåñòíîñòü ðóêîâîäèòåëÿ îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ î ñèòóàöèè.


Äàëüíåéøèå äåéñòâèÿ ðàáîòíèêà îïðåäåëÿþòñÿ óêàçàíèÿìè ðóêîâîäèòåëÿ èëè ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà.


Ïðè ðàçâèòèè ïîæàðà ïîâåäåíèå ðàáîòíèêà äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì èíñòðóêöèè ïî ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè, äåéñòâóþùåé â ó÷ðåæäåíèè.


Â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ òðàâìû ó÷àùèìñÿ ðàáîòíèêàìè èëè äð. ëèöàìè âî âðåìÿ àâàðèéíîé ñèòóàöèè, íåìåäëåííî îêàçàòü ïåðâóþ äîâðà÷åáíóþ ïîìîùü â ñîîòâåòñòâèè ñ èíñòðóêöèåé ïî îêàçàíèþ ïåðâîé äîâðà÷åáíîé ïîìîùè, äåéñòâóþùåé â ó÷ðåæäåíèè.


Òðåáîâàíèÿ áåçîïàñíîñòè ïî îêîí÷àíèè ðàáîòû


Ïî îêîí÷àíèè ðàáîòû îòêëþ÷èòü êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíîå îáîðóäîâàíèå îò ýëåêòðîñåòè. Çàïðåùàåòñÿ êàñàòüñÿ âèëêè ìîêðûìè è âëàæíûìè ðóêàìè, òÿíóòü ýëåêòðîøíóð îò ýëåêòðè÷åñêîé ðîçåòêè.


Ïðèâåñòè â ïîðÿäîê ðàáî÷åå ìåñòî. Îòêëþ÷èòü (ñïóñòÿ 5-10 ìèí ïîñëå îòêëþ÷åíèÿ êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíîãî àïïàðàòà) ñèñòåìó âåíòèëÿöèè (êîíäèöèîíè�ðîâàíèÿ).


Ñíÿòü è óáðàòü â óñòàíîâëåííîå ìåñòî ñðåäñòâà èíäèâèäóàëüíîé çàùèòû, òùàòåëüíî âûìûòü ëèöî è ðóêè ñ ìûëîì.


Îáî âñåõ íåèñïðàâíîñòÿõ è ñáîÿõ â ðàáîòå êîïèðîâàëüíî-ìíîæèòåëüíîãî àïïàðàòà îáÿçàòåëüíî ïîñòàâèòü â èçâåñòíîñòü íåïîñðåäñòâåííîãî ðóêîâîäèòåëÿ.
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