Охрана труда в ДОУ

1.

Примерный перечень локально-распорядительных документов 

по охране труда в ДОУ

Акт гидравлического испытания (опрессовка) отопительной системы. Оформляется ежегодно перед началом отопительного сезона.

Акт готовности ДОУ к новому учебному году. Оформляется ежегодно перед началом учебного года.

Акт обработки деревянных конструкций чердачного помещения здания огнезащитным составом. Оформляется один раз в 3 года.

Акты проверки выполнения соглашения по охране труда. (Оформляются 2 раза в год).

Акты общего технического осмотра зданий и сооружений ДОУ. (Оформляются 2 раза в год: весной и осенью).

Акты проверки состояния огнезащитной обработки деревянных конструкций чердачного помещения. Оформляются один раз в 6 месяцев.

Акты технического обслуживания и проверки внутренних пожарных кранов. Оформляются один раз в 6 месяцев.

Должностные обязанности по охране труда работников образовательного учреждения с их личными подписями. Доведение под роспись производится ежегодно.

Журнал регистрации несчастных случаев с воспитанниками.

Журнал административно-общественного контроля (1 и 2 ступени).

Журнал регистрации вводного инструктажа по охране труда.

Журнал регистрации вводного инструктажа по пожарной безопасности. Оформляется при приеме на работу.

Журнал регистрации и учета инструкций по охране труда.

Журнал регистрации инструктажа по пожарной безопасности на рабочем месте. Оформляется при приеме на работу и на всех работников не реже одного раза в 6 месяцев.

Журнал регистрации инструктажей по охране труда (первичного, повторного, внепланового, целевого) на рабочем месте.

Журнал регистрации несчастных случаев на производстве.

Журнал технической эксплуатации здания (сооружения) ДОУ. Ведется на каждое здание и сооружение.

Журнал учета выдачи инструкций по охране труда.

Журнал учета выдачи наряд-допусков.

Журнал учета выдачи электроинструмента.

Журнал учета первичных средств пожаротушения.

Журнал учета присвоения 1 группы по электробезопасности неэлектротехническому персоналу.

Инструкции по безопасной эксплуатации зданий и сооружений, транспортных средств и котельного хозяйства.(Утверждаются приказом руководителя ДОУ, согласовываются с профкомом. Пересматриваются один раз в 5 лет).

Инструкции по охране труда для всех профессий и видов работ в ДОУ. Утверждаются приказом руководителя ДОУ, согласовываются с профкомом. Пересматриваются один раз в 5 лет, а для профессий и видов работ с повышенной опасностью раз в три года.

Инструкции по пожарной безопасности, электробезопасности. Утверждаются приказом руководителя ДОУ, согласовываются с профкомом, органами пожнажзора и энергонадзора.

Личные карточки учета выдачи СИЗ работников.

Материалы по лицензированию ДОУ.

Материалы по проведению аттестации рабочих мест по условиям труда. Оформляются не реже одного раза в 5 лет.

Паспорт безопасности ДОУ.

Перечень видов работ, выполняемых в порядке текущей эксплуатации электроустановок. Утверждается приказом руководителя ДОУ.

Перечень видов работ, выполняемых по наряд-допуску.

Перечень инструкций по охране труда, пожарной безопасности и электробезопасности. Утверждается приказом руководителя ДОУ.

Перечень профессий и должностей работников, которым необходимы специальная одежда, специальная обувь, другие СИЗ. Утверждается приказом руководителя ДОУ.

План мероприятий по предупреждению детского дорожного транспортного травматизма. Составляется ежегодно перед началом учебного года.

План мероприятий по противопожарной безопасности ДОУ. Составляется на календарный год.

План организационно-технических мероприятий по улучшению условий и охраны труда, здоровья работающих и воспитанников. Составляется на календарный год.

Планы (схемы) эвакуации работников и воспитанников при возникновении пожара. Утверждаются приказом руководителя ДОУ, согласовываются с органами пожнадзора.

Положение о 3-х (или 2х) ступенчатом контроле выполнения работниками требований охраны труда.

Положение о комиссии по охране труда в ДОУ.

Положение об организации охраны труда и обеспечении безопасности ДОУ.

Положение об уполномоченном по охране труда профкома ДОУ.

Правила внутреннего трудового распорядка для работников ДОУ. Доведение работникам под роспись.

Предписания органов государственного контроля и надзора.

Приказ руководителя ДОУ о назначении комиссии для проверки знаний требований электробезопасности у работников с 1 группой допуска.

Приказ руководителя ДОУ о назначении комиссии для проверки знаний по пожарной безопасности у работающих.

Приказ руководителя образовательного учреждения о назначении комиссии для проверки знаний требований охраны труда работников ДОУ.

Приказ руководителя образовательного учреждения о назначении ответственных лиц за организацию безопасной работы в помещениях, группах, кабинетах, пищеблоке и т д.. Издается ежегодно перед началом учебного года.

Приказ руководителя образовательного учреждения о назначении представителей администрации в совместный комитет (комиссию) по охране труда.

Приказы руководителя о состоянии охраны труда и обеспечения безопасности жизнедеятельности в ДОУ. Издаются один раз в 6 месяцев.

Приказы руководителя образовательного учреждения по личному составу и личные дела работников.

Программа вводного инструктажа по охране труда.

Программа вводного инструктажа по пожарной безопасности. (Утверждается приказом руководителя ДОУ).

Программа первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте.

Программа первичного инструктажа по пожарной безопасности на рабочем месте. Утверждается приказом руководителя ДОУ.

Программа пожарно-технического минимума обучения работающего персонала по пожарной безопасности;

Программа производственного контроля соблюдения санитарных правил в ДОУ.

Протокол общего собрания (профсоюзной организации) по выборам уполномоченных (доверенных) лиц по охране труда.

Протоколы заседаний профсоюзного комитета ДОУ по вопросу согласования инструкций по охране труда.

Протоколы проверки знаний по охране труда работников ДОУ. Оформляются один раз в 3 года, вновь принятых на работу – в течение месяца.

Протоколы проверки знаний по пожарной безопасности и электробезопасности.

Протоколы проверки сопротивления изоляции электросети и заземления оборудования. Оформляются ежегодно.

Раздел «Охрана труда» коллективного договора.

Соглашение администрации и профсоюзного комитета образовательного учреждения по охране труда. Заключается на календарный год.

Списки работников с тяжелыми и вредными условиями труда, которым необходим обязательный предварительный и периодический медицинский осмотр. Утверждаются приказом руководителя ДОУ.

Списки работников, освобожденных от повторных инструктажей на рабочем месте. Утверждаются приказом руководителя ДОУ.

Списки работников, работающих в условиях с повышенными требованиями безопасности, которые должны иметь 1 группу допуска по электробезопасности. Утверждаются приказом руководителя ДОУ.

Список работников, работающих с переносным электроинструментом. Утверждается приказом руководителя ДОУ.

Технический паспорт на здание ДОУ. Пересматривается в БТИ один раз в 5 лет.

Удостоверения о проверке знаний требований охраны труда заведующего ДОУ, его заместителей, членов комиссии по охране труда, других категорий застрахованных.

Устав ДОУ.

2.

Планово-предупредительный ремонт зданий и сооружений ДОУ

Система планово-предупредительного ремонта зданий и сооружений представляет собой совокупность организационно-технических мероприятий по надзору, уходу и всем видам ремонта, осуществляемых соответствующим плановым порядком в ДОУ.

Все здания и сооружения ДОУ подвергаются периодическим техническим осмотрам. Осмотры могут быть общими и частными.

При общем осмотре обследуется все здание или сооружение в целом, включая все конструкции здания или сооружения, в том числе инженерные системы, различные виды отделки и все элементы внешнего благоустройства или всего комплекса зданий и сооружений.

При частном осмотре обследованию подвергаются отдельные здания или сооружения комплекса, или отдельные конструкции, или виды оборудования, инженерные системы.

Очередные общие технические осмотры здания проводятся 2 раза в год:

· весной и осенью.

Весенний осмотр проводится после таяния снега. Этот осмотр должен иметь своей целью освидетельствование состояния здания или сооружения. При весеннем осмотре уточняются объемы работ по текущему ремонту здания или сооружения, выполняемому в летний период, и выявляются объемы работ по капитальному ремонту для включения их в план следующего года.

Осенний осмотр проводится с целью проверки подготовки здания или сооружения к зиме. К этому времени должен быть закончен весь объем работ по летнему текущему ремонту.

Кроме очередных осмотров, могут быть внеочередные осмотры зданий и сооружений после стихийных бедствий (пожаров, ураганных ветров, больших ливней или снегопадов, после колебаний поверхности земли и т.д.) или аварий.

Кроме перечисленных задач по осмотру зданий, целью технических осмотров является также разработка предложений по улучшению технической эксплуатации зданий и качеству проведения всех видов ремонта.

Состав комиссии по общему осмотру зданий и сооружений назначается руководителем ДОУ. Как правило, возглавляет комиссию по общему осмотру руководитель ДОУ или заместитель по АХЧ. В состав комиссии включаются лица, занимающиеся наблюдением за эксплуатацией зданий и сооружения (заместитель руководителя учреждения по административно-хозяйственной работе или заведующий хозяйством, представители хозяйственно-эксплуатационной службы). При необходимости в состав ко миссии могут привлекаться соответствующие специалисты.

Результаты всех видов осмотров оформляются актами, в которых отмечаются обнаруженные дефекты, а также необходимые меры для их устранения с указанием сроков выполнения работ (приложение 1).

На основании данных технических осмотров зданий и сооружений, отдельных конструкций и видов инженерного оборудования составляются годовые планы ремонтов, которые утверждаются руководителем ДОУ.

Ремонтные работы подразделяются на два вида: текущий и капитальный. Классификация ремонтов определяется по следующему признаку:

при периодичности ремонта до 1 года – текущий ремонт,

при периодичности ремонта более 1 года – капитальный ремонт.

К текущему ремонту зданий и сооружений относятся работы по систематическому и своевременному предохранению частей здания, сооружения и инженерных систем от преждевременного износа путем проведения профилактических мероприятий и устранения мелких повреждений и неисправностей.

К капитальному ремонту зданий и сооружений относятся такие работы, в процессе которых производится смена изношенных конструкций и деталей здания и сооружения или замена их на более прочные и экономичные, улучшающие эксплуатационные возможности реконструируемых объектов. Капитальный ремонт зданий и сооружений может быть комплексный, охватывающий ремонтом здание или сооружение а целом, и выборочный, состоящий из ремонта отдельных конструкций здания, сооружения или отдельного вида инженерного оборудования.

Технические и экономические сведения о зданиях и сооруженных, которые могут повседневно требоваться при их эксплуатации, должны быть сосредоточены в техническом паспорте и в журнале технической эксплуатации.

Технический паспорт составляется на каждое здание и сооружение, принятое в эксплуатацию. Технический паспорт является основным документом по объекту, содержащим его конструктивную и технико-экономическую характеристику.

Для учета работ по обслуживанию и текущему ремонту соответствующего здания или сооружения должен вестись журнал технической эксплуатации в который вносятся записи обо всех выполненных работах по обслуживанию и текущему ремонту с указанием вида работ и места их проведения. Журнал технической эксплуатации здания и сооружения является основным документом, характеризующим состояние эксплуатируемых объектов.

Приемка зданий и сооружений в эксплуатацию после окончания работ по капитальному ремонту производится комиссией с составлением актов, а приемка выполненных работ по текущему ремонту производится руководителем учреждения и оформляется актом или записью в журнале технической эксплуатация здания или сооружения.

УТВЕРЖДАЮ
Заведующий ДОУ __________

АКТ
общего технического осмотра здания и территории ДОУ

«___»___________200_ г.

Комиссия, назначенная приказом заведующего ДОУ_от «__»_________200_г. №___ в составе:

Председатель:____________ заместитель заведующего по АХЧ

Членов: _________________представитель комиссии по охране труда

________________________ специалист по охране труда

________________________ представитель профкома (уполномоченный)

УСТАНОВИЛА

1. ДОУ размещается в___ зданиях (одном здании). Здание ____г. постройки по типовому проекту (индивидуальному проекту, в приспособленном помещении).

Акт приемки в эксплуатацию государственной комиссией имеется (не имеется).

Капитальный ремонт с заменой водопровода, системы отопления, электропроводки проводился в____ г.

Акт приемки комиссией после капитального ремонта от ______ г.

Стены здания снаружи имеют (не имеют) трещин, размер трещин по ширине_______длине________, трещины стен с внутренней стороны ____________.

Причины растрескивания здания__________________.

Перекрытия:

– деревянные по деревянным балкам;

состояние черепных брусков, накатов, балок__________;

– деревянные по металлическим балкам:

состояние деревянных накатов___________________;

состояние штукатурки по деревянным накатам _________;

– из железобетонных плит:

состояние рустов_____________________________;

состояние плит ______________________________ ;

Состояние отмостки_______________________________.

Состояние кровли ________________________________.

6. Грибок внутри здания в углах по потолку верхнего этажа/по нижней части стен первого этажа.

7. Подвал сухой/сырой: подтапливается верхними и талыми водами/от протечек водопровода, канализации.

8. Остекление дверей защищено/не защищено решетками на высоту до 1,5 м. Зеркальные стены имеются/не имеются, защищены (не защищены) «станком».

9. Забор по периметру территории имеется/не имеется, исправен/не исправен.

10. Пешеходные дорожки __________________________________ без выбоин

Песок для безопасного содержания пешеходных дорожек имеется/не имеется.

11. Ливневая канализация имеется/не имеется, состояние: _________________

12. Состояние люков колодцев на территории: ___________________________

13. Водосточные трубы имеются/не имеются, состояние: __________________

14. Слуховые окна имеются/не имеются, состояние: _______________________

15. Чердак.

Утеплитель: шлак / керамзит (минеральная вата.

Толщина утеплителя меньше/больше 20 см.

Огнезащитная пропитка выполнена в ___________ году.

Люк на чердак закрывается/не закрывается на замок, доступ посторонних лиц, в том числе детей, на чердак имеется/не имеется.

16. Малые игровые формы, теневые навесы исправны _____________________

17. Физкультурно-спортивный городок оборудован

__________________________________________________

На основании осмотра здания, территории и ознакомления с соответствующей документацией комиссия приняла решение считать здание и территорию готовыми/не готовыми к приему воспитанников в _________________ учебном году.

Рекомендации:____________________________________ (указать необходимость обследования зданий специалистами муниципалитета или провести экспертизу)

Председатель ___________________

Члены комиссии __________________

ЖУРНАЛ
технической эксплуатации здания (сооружения)

________________________________________________________

наименование здания, сооружения

I. ТЕХНИЧЕСКАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ЗДАНИЯ (СООРУЖЕНИЯ).

1. Назначение

2. Ввод в эксплуатацию

3. Балансовая стоимость ___________________________________________

4. Проектная вместимость ___________________________________________

5. Занимаемая земельная площадь здания (сооружения)

6. Вид отопления

7. Вид фундамента __________________________

8. Тип наружных стен _____________________

9. Характеристика крыши

10. Горячее и холодное водоснабжение _____________________

11. Канализация ________________________________________

II. ПРОВЕДЕНИЕ РЕМОНТНЫХ РАБОТ

а) Текущий ремонт

	№

п.п.
	Дата проведения ремонта
	Содержание работ
	Исполнитель
	Кто принял
	Отметка и роспись о выполнении ремонтных работ

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


б) Капитальный (выборочный) ремонт

	№

п.п.
	Дата проведения ремонта
	Содержание работ
	Исполнитель

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


III РЕЗУЛЬТАТЫ КОНТРОЛЬНЫХ ОСМОТРОВ

	№

п.п.
	Дата осмотра
	Результаты осмотра.
	Должность, фамилия, инициалы проводившего осмотр
	Роспись.

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Паспорт безопасности ДОУ

(Полное наименование ДОУ __________________________________________)

Раздел 1. Общие сведения о ДОУ.

1.1. Профиль опасности объектов образовательного учреждения (представляют или не представляют пожарную, электрическую или какую-либо иную опасность).

1.2. Полное и сокращенное наименование образовательного учреждения в соответствии с его уставом.

1.3. Почтовый адрес, телефон, факс, электронная почта.

1.4. Ведомственная принадлежность.

1.5. Учредитель (полное наименование, почтовый адрес, телефон, факс, электронная почта).

1.6. Форма собственности (федеральная, региональная, муниципальная).

1.7. Должностные лица, отвечающие за безопасность ДОУ, с указанием фамилии, имени, отчества, рабочих и домашних телефонов:

· руководитель (заведующий) ДОУ;

· специалист по охране труда и безопасности ДОУ.

1.8. Размещение ДОУ по отношению к транспортным коммуникациям (ближайшая автостанция, ж/д станция, аэропорт, речной вокзал и расстояние до них в км).

Раздел 2. Возможные аварийные ситуации на объектах в результате террористических акций.

2.1. Взрыв, поджог, приведение в критическое состояние установок или сооружений (водо и газопроводы, трансформаторные, электрощитовые, котельные и т.п.).

2.2. Наименование, характеристика, общее количество используемых или хранящихся опасных и вредных веществ (ЛВЖ, ГСМ, газовые баллоны и др.).

2.3. Описание характера воздействия опасных и вредных веществ на организм человека; указание необходимых средств зашиты и мер первой помощи пострадавшим от воздействия этих веществ.

2.4. Краткое описание технологического процесса, на котором основано функционирование нагревательных установок котельных (с указанием количества и физико-химических параметров используемого опасного вещества).

2.5. Условия возникновения и сценарии развития аварийных ситуаций в результате возможных террористических акций (иллюстрируются ситуационными планами).

2.6. Приблизительная оценка радиуса (м) и площади (кв. м) зоны поражения, образующейся в результате аварии.

2.7. Оценка возможного числа пострадавших (в т.ч. смертельных случаев) в случае аварии среди персонала и воспитанников.

2.8. Обеспеченность персонала и воспитанников средствами индивидуальной защиты.

2.9. Наличие укрытий и убежищ для персонала и воспитанников, их краткая характеристика, готовность к приему укрываемых.

2.10. Условия возникновения и сценарии развития аварийных ситуаций на объектах образовательного учреждения в результате внезапного прекращения функционирования сооружений и установок жизнеобеспечения (иллюстрируются ситуационными планами).

2.11. Возможные сценарии несанкционированного проникновения посторонних лиц на объекты образовательного учреждения, захвата персонала и воспитанников в заложники, вывода из строя оборудования (иллюстрируются ситуационными планами).

Сведения представляются по усмотрению разработчика паспорта. Описание произвольное.

Раздел 3. Персонал ДОУ.

3.1. Общая численность работников.

3.2. Средняя заработная плата в целом по объекту.

3.3. Средняя заработная плата работников, обслуживающих объекты повышенной опасности.

3.4. Наличие задержек в выплате зарплаты, срок задержки.

3.5. Национальный состав и гражданство работников образовательного учреждения:

· в целом по образовательному учреждению;

Раздел 4. Воспитанники.

4.1. Общее количество воспитанников.

4.2 Количество воспитанников по возрастным группам:

Раздел 5. Силы и средства охраны объектов ДОУ.

5.1. Параметры охраняемой территории (площадь (кв.м), периметр (м).

5.2. Краткая характеристика местности в районе расположения ДОУ (рельеф, прилегающие лесные массивы, возможность скрытого подхода к объектам).

5.3. Наличие инженерных заграждений (конструкция, параметры: высота (м), общая протяженность (м).

5.4. Сведения об оборудовании ограждения дополнительными защитными средствами (металлические прутья, шипы и др.).

5.5. Технические средства обнаружения и сигнализации периметра, их характеристики.

5.6. Организационная основа охраны (подразделение Управления вневедомственной охраны МВД России, частные охранные предприятия, сторожа и вахтеры), в случае частного охранного предприятия – его наименование, адрес, номер, дата выдачи и срок действия лицензии, договор.

5.7. Численность охраны (мужчин/женщин, до 50 лет/старше 50 лет).

5.8. Характеристика гражданских организаций гражданской обороны, формирований быстрого реагирования на чрезвычайные ситуации (численность, техническая оснащенность, продолжительность сбора по поступлению команды, оценка уровня подготовленности).

5.9. Наличие плана охраны образовательного учреждения.

5.10. Наличие оперативных документов по охране объектов образовательного учреждения.

5.11. Наличие Положения об обеспечении управления антитеррористической безопасностью.

5.12. Местоположение и оборудование (оснащение) помещения для персонала охраны.

5.13. Средства охраны (газовое или пневматическое оружие, защитные средства, специальные средства – тип и количество; служебные собаки – количество и порода).

5.14. Организация связи (между постами, между постами и центральным пунктом охраны, между центральным пунктом охраны и дежурными частями подразделений УВД, МЧС).

5.15. Наличие плана ликвидации возможной аварии.

5.16. Наличие функциональных обязанностей членов формирований быстрого реагирования на чрезвычайные ситуации, гражданских организаций гражданской обороны.

5.17. Оценка надежности охраны объектов образовательного учреждения и способности противостоять попыткам проникновения на них террористической группы.

Раздел 6. Осуществляемые (планируемые) мероприятия по усилению антитеррористической устойчивости.

6.1. Замена вахтеров и сторожей охранниками подразделений Управления вневедомственной охраны МВД России и частных охранных предприятий.

6.2. Установка современных инженерно-технических средств охраны (систем видеонаблюдения внешнего периметра территории образовательного учреждения, турникетов, домофонных систем).

6.3. Введение личных карточек работающих и воспитанников.

Раздел 7. Ситуационные планы.

7.1. Ситуационные планы должны содержать обозначения:

· участков повышенной опасности, путей возможных подходов к ним, в т.ч. по скрытым и подземным коммуникациям;

· размещения инженерных сооружений охраны объектов образовательного учреждения;

· расположения постов "охраны;

· места сосредоточения формирований быстрого реагирования на чрезвычайные ситуации;

· места расположения штаба операции;

· подходящих инженерных коммуникаций (теплотрасс, проходных тоннелей с коммуникациями, канализации, водоподводящих каналов и др.);

· предполагаемых маршрутов продвижения террористических групп к объектам;

· зон возможного поражения с указанием численности людей в этих зонах (при взрыве в складском помещении, котельной, на газопроводе);

· секторов и участков объектов, на которых нельзя применять огнестрельное оружие, взрывчатые и специальные средства.

Обеспечение пожарной безопасности

Пожарная безопасность обеспечивается в соответствии с требованиями Федерального закона «О пожарной безопасности» № 69-ФЗ от 21.12.94 г., «Правил пожарной безопасности в Российской Федерации» ППБ-01-03 и достигается выполнением организационных, технических и профилактических мероприятий по пожарной безопасности.

Перечень документации по пожарной безопасности.

1. Приказ о назначении ответственных лиц за пожарную безопасность.

2. Приказ на организацию добровольной противопожарной дружины (ДПД).

3. Приказ о назначении лица, ответственного за средства пожаротушения.

4. Инструкции о мерах пожарной безопасности.

· Инструкция общеобъектная.

· Инструкции по подразделениям и помещениям.

5. Журнал регистрации вводного противопожарного инструктажа.

6. Журнал регистрации противопожарного инструктажа на рабочем месте.

7. План (Схема) эвакуации.

8. Инструкция по эвакуации.

9. Оперативный план тушения.

10. План противопожарных мероприятий.

11. Протокол поверки знаний по взрывопожарной безопасности.

· Приказ о пожарной безопасности ДОУ издается ежегодно, в котором определяются: места и допустимое количество хранения лаков, красок, растворителей и других легковоспламеняющихся жидкостей; порядок уборки помещений, горючих отходов и пыли; порядок обесточивания электрооборудования в случае пожара и по окончании рабочего дня; порядок проведения временных огневых и других пожароопасных работ; порядок осмотра и закрытия помещений после окончания работы; действия при обнаружении пожара; порядок и сроки прохождения противопожарного инструктажа, а также назначаются лица, ответственные за их проведение, лица, ответственные за пожарную безопасность зданий и отдельных помещений.

Примерная форма

ПРИКАЗ
№ ___________ «__»___________ 200_ г.
«Об обеспечении пожарной безопасности
на территории, зданиях, сооружениях и помещениях ДОУ»

Для обеспечения пожарной безопасности ________________________________

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Ответственным за пожарную безопасность ДОУ назначить _______________

2. Назначить ответственными за пожарную безопасность (противопожарное состояние) по подразделениям:

	Наименование помещения (кабинета, группы, подразделения).
	ФИО, должность ответственного

	
	


(перечисляются все помещения, кабинеты, группы и конкретно указываются лица, ответственные за пожарную безопасность, которые после ознакомления с приказом по ДОУ должны расписаться).

З. Ответственным за пожарную безопасность электроустановок назначить _______________________________

4. Ответственным за пожарную безопасность систем вентиляции и отопления ____________________________

5. Ответственным за пожарную безопасность в своей работе руководствоваться инструкциями о мерах пожарной безопасности, обеспечивая строгое и точное соблюдение противопожарного режима всеми работниками.

6. Всем работникам ДОУ проходить повторный инструктаж по пожарной безопасности в соответствии с требованиями ГОСТ 12.0.004-90 «Организация обучения работающих безопасности труда. Общие требования». Организацию противопожарного инструктажа и приём зачетов от работников возложить на ответственного за пожарную безопасность ДОУ _________________________ ___________________________________________________________________.

Лица, не прошедшие противопожарный инструктаж, а также показавшие неудовлетворительны знания, к работе не допускаются.

7. Сварочные и другие огневые работы на территории, в зданиях (сооружениях) и помещениях ДОУ проводить в соответствии с требованиями противопожарных мер с выдачей наряд-допуска.

8. Назначить добровольную пожарную дружину в следующем составе: (перечислить ФИО, должность, руководителя).

Членам добровольной пожарной дружины изучить свои обязанности по действиям при пожаре (загорании) или учебной тревоге.

Заведующий ДОУ ________________

Приказ и инструкции о мерах пожарной безопасности, разработанные, согласованные с профкомом ДОУ и утвержденные заведующим, являются локальными нормативными актами, обязательными для выполнения всеми работниками.

Наличие инструкции по пожарной безопасности.

В инструкции отражается: порядок содержания территории зданий и помещений, в том числе эвакуационных путей; мероприятия по обеспечению пожарной безопасности при проведении учебно-воспитательного процесса, массовых мероприятий, эксплуатации оборудования, производстве пожароопасных работ; порядок и нормы хранении пожароопасных веществ и материалов; порядок сбора, хранения и удаления горючих веществ и материалов; порядок действий при пожаре и обеспечения безопасной и быстрой эвакуации людей, по которой не реже одного раза в полугодие должны проводиться практические тренировки по эвакуации людей из здания при пожаре.

Основные требования к видам, содержанию и изложению инструкций о мерах пожарной безопасности включают единые требования, предъявляемые к нормативным документам в области пожарной безопасности.

Инструкции устанавливают основные направления обеспечения систем предотвращения пожара и противопожарной защиты в учреждении в соответствии с требованиями ГОСТ 12.1.004, порядок обеспечения безопасности людей и сохранности материальных ценностей, а также создание условий для успешного тушения пожара.

Инструкции о мерах пожарной безопасности подразделяются на следующие виды:

1. Общеобъектная инструкция – общая инструкция о мерах пожарной безопасности для ДОУ.

2. Инструкции для отдельных зданий, сооружений, помещений и видов работ.

З. Инструкции по обеспечению безопасности производства временных пожаровзрывоопасных работ в учреждении (сварочных, огневых, строительно-монтажных, лакопокрасочных, др.), выполняемых и сторонними организациями в том числе.

4. Положения об организации деятельности добровольных противопожарных формирований и обучения работающих мерам пожарной безопасности на предприятии.

Разработка инструкций производится лицами, ответственными за пожарную безопасность учреждения.

Инструкции согласовываются с профкомом ДОУ и утверждаются приказом заведующего.

Требования к инструкциям о мерах пожарной безопасности.

Инструкции о мерах пожарной безопасности должны разрабатываться на основе правил пожарной безопасности, нормативно-технических и других документов, содержащих требования пожарной безопасности, исходя из специфики пожарной опасности зданий, сооружений, помещений и оборудования ДОУ.

В инструкции о мерах пожарной безопасности отражаются:

· общие положения, включающие юридические основания введения данного нормативного документа в ДОУ и обязательность исполнения требований данной инструкции всеми работниками;

· порядок допуска работников учреждения к выполнению своих обязанностей, ответственность за нарушение требований пожарной безопасности;

· организационные мероприятия, регламентирующие основные направления обеспечения пожарной безопасности в учреждении, порядок назначения, права и обязанности ответственных за пожарную безопасность, учреждения добровольных противопожарных формирований, обучения мерам пожарной безопасности и т.п.;

· порядок содержания территории, зданий, помещений, в том числе эвакуационных путей;

· требования пожарной безопасности к электроустановкам;

· требования пожарной безопасности к системам отопления и вентиляции;

· мероприятия по обеспечению пожарной безопасности при проведении технологических процессов, эксплуатации оборудования, производстве пожароопасных работ;

· места курения, применения открытого огня и проведения огневых работ;

· предельные показания контрольно-измерительных приборов, отклонения от которых могут вызвать пожар или взрыв;

· содержание сетей наружного и внутреннего противопожарного водоснабжения;

· содержание пожарной техники и первичных средств пожаротушения;

· порядок осмотра и приведения в пожаровзрывобезопасное состояние всех помещений предприятия;

· общий порядок действий при пожаре, обязанности и действия работников и администрации при пожаре, в том числе:

· правила вызова пожарной охраны;

· порядок аварийной остановки технологического оборудования;

· порядок отключения вентиляции и электрооборудования;

· правила применения средств пожаротушения;

· порядок эвакуации материальных ценностей.

Инструкции для отдельных помёщений, а также отдельных видов работ разрабатываются на основании требований общеобъектной инструкции и дополняют ее, 6олее подробно анализируют пожарную опасность и конкретизируют требования пожарной безопасности. Инструкции для подразделений и видов работ не должны дублировать требования общеобъектной инструкции.

Обязанности при пожаре должны конкретно определять действия работающих по вызову пожарной охраны, эвакуации людей, спасанию материальных ценностей, действиям по тушению пожара.

Выписки из инструкции вывешиваются на видных местах в защищаемом помещении.

Инструкции для выполнения временных взрывопожароопасных, огневых, строительно-монтажных и т.п. работ (в т.ч. сторонними организациями), на которые выдается наряд-допуск, разрабатываются конкретно для проведения данных видов работ на предприятии. до начала производства работ по этим инструкциям проводится обучение работающих, о чем делается отметка в наряде-допуске администрацией учреждения.

Выписки из инструкций, регламентирующие основные мероприятия пожарной безопасности и действия персонала при пожаре вывешиваются в защищаемых помещениях.

Положения о добровольных противопожарных формированиях (дружинах, командах), об обучении работающих мерам пожарной безопасности устанавливают порядок, принятый в учреждении, в части организации работы по предотвращению и борьбе с пожарами.

Журнал регистрации инструктажа по пожарной безопасности (плановый инструктаж проводится 2 раза в год, внеплановый по мере необходимости).

Наличие планов эвакуации.

План эвакуации оформляется на каждый этаж: здания, утверждается руководителем образовательного учреждения, подписывается лицом, ответственным за пожарную безопасность и должен содержать текстовую часть и схему этажа, на которой наносятся пути и направления эвакуации, места расположения первичных средств пожаротушения и средств связи. План вывешивается на видном месте и должен своевременно пересматриваться с учетом изменяющихся условий.

Учет эвакуатренировок

Составляется акт, в котором указывается: дата проведения, количество участвующих детей и персонала, время, затраченное на эвакуацию.

Наличие противопожарного уголка.

В уголке должны быть вывешены плакаты по мерам пожарной безопасности, инструкция по пожарной безопасности, список добровольной пожарной дружины с их обязанностями при пожаре.

Наличие и укомплектованность внутренних пожарных кранов.

Внутренние пожарные краны должны быть укомплектованы рукавами с присоединенными к ним стволами, помещены в настенные шкафы, которые пломбируются. В местах соединения пожарного рукава с краном и со стволом должны быть резиновые уплотнительные прокладки. На дверце шкафа должен быть нанесен буквенный индекс с порядковым номером и номер телефона ближайшей пожарной части.

Своевременность технического обслуживания и проверки работоспособности внутренних пожарных кранов.

Внутренние пожарные краны не реже двух раз в год (весной и осенью) должны подвергаться техническому обслуживанию и проверяться на работоспособность путем пуска воды, для чего выбирают два наиболее удаленных, выше всех расположенных пожарных крана, раскатывают пожарные рукава и полностью открывают вентили. Длина компактной струи должна быть не менее 17 м. После этого пожарные рукава просушивают и перекатывают на новую складку. Остальные пожарные рукава должны перекатываться на новую складку также не реже двух раз в год. О результатах технического обслуживания и проверке работоспособности составляется акт.

Наличие указателей пожарных гидрантов.

У пожарных гидрантов и на стене здания должны быть уставлены соответствующие указатели, на которых четко наносятся цифры указывающие расстояние до водоисточника. Пожарные гидранты должны находиться в исправном состоянии, проверяться не реже двух раз в год на водоотдачу с составлением акта, а в зимнее время должны быть утеплены и очищаться от снега и льда.

Наличие огнетушителей и своевременность их проверки и перезарядки.

Здания и помещения образовательного учреждения должны быть обеспечены огнетушителями в соответствии с нормами. Химические пенные огнетушители должны перезаряжаться ежегодно. Углекислотные огнетушители должны проверяться не реже одного раза в 2 года путем взвешивания (допустимая утечка углекислого газа не должна превышать 80 гр. В течение года). Баллон углекислотного огнетушителя должен подвергаться гидравлическим испытаниям один раз в 5 лет. Порошковые огнетушители должны проходить освидетельствование на зарядных станциях один раз в 2 года. На корпусе огнетушителей наносится порядковый номер белой краской, а также должны быть таблички с указанием даты их проверки или перезарядки, веса заряда и росписи ответственного лица. Все первичные средства пожаротушения должны быть зарегистрированы в журнале учета первичных средств пожаротушения.

Наличие и техническое обслуживание автоматической пожарной сигнализации.

Автоматическая пожарная сигнализация устанавливается в кабинетах и лаборантских химии, физики, биологии, учебных мастерских, кабинетах обслуживающих видов труда, кабинетах ОБЖ, радиоузлах, технических средств обучения, инвентарных для хранения технических средств и аппаратуры, раздевальных, снарядных при спортивных залах, комнатах инструктора и хранения мелкого спортивного инвентаря, ак​товых залах, киноаппаратных, обеденных залах, помещениях для групп продленного дня с инвентарной, библиотеках, канцеляриях, учительских, комнатах технического персонала с хозяйственной кладовой, кладовых сухих продуктов, бельевых, гладильных. Автоматическая пожарная сигнализация должна постоянно находиться во включенном состоянии и ежегодно проверяться на работоспособность с составлением акта.

Состояние эвакуационных проходов, выходов, коридоров, тамбуров и лестниц.

Эвакуационные проходы, выходы, коридоры, тамбуры и лестницы не должны загромождаться каким-либо оборудованием и предметами. Выходные двери лестничных клеток должны иметь уплотнения в притворах и оборудованы устройствами самозакрывания. Все эвакуационные выходы должны быть оборудованы легкооткрывающимися запорами и не забиваться гвоздями. В коридорах, вестибюлях, холлах, на лестничных клетках эвакуационных выходов должны быть предписывающие и указательные знаки безопасности.

Состояние чердачных помещений.

Двери или люки чердачных помещений должны быть постоянно закрыты на замок. На дверях или люках чердачных помещений должны быть надписи, определяющие место хранения ключей. Слуховые окна чердачных помещений должны быть остеклены и находиться в закрытом состоянии. В чердачных помещениях не должна производиться сушка белья и устраиваться склады. Обработка деревянных конструкций чердачных помещений огнезащитным составом должна производиться не реже одного раза в 3 года с составлением акта. Проверка состояния огнезащитной обработки должна проводиться один раз в 6 месяцев.

Хранение красок, лаков, растворителей и других легковоспламеняющихся жидкостей.

Краски, лаки, растворители и другие легковоспламеняющиеся жидкости должны храниться в отдельных зданиях, складах.

Содержание территории образовательного учреждения.

Территория должна своевременно очищаться от горючих отходов, мусора, опавших листьев, сухой травы и т.п. Сжигание мусора на территории запрещается, он должен собираться и вывозиться.

(Извлечения из Правил пожарной безопасности ППБ-01-03)

Согласовано
УТВЕРЖДАЮ

Представитель пожнадзора
Руководитель учреждения

«__» __________________ 200_ г. 
«__»_______________ 200_ г.

План эвакуации

	№

п/п
	Наименование

Действий.
	Порядок и последовательность действий.
	Должность и фамилия исполнителя.

	1.
	Сообщение о пожаре.
	При обнаружении пожара или его признаков необходимо немедленно сообщить по телефону __________в пожарную часть, задействовать систему оповещения людей о пожаре, поставить в известность руководителя учреждения или заменяющего его работника.
	

	2.
	Эвакуация детей из загоревшегося здания согласно эвакуации.
	Все дети должны выводиться из загоревшегося здания через коридоры и выходы немедленно при обнаружении пожара или по сигналу оповещения ___________.
	

	3.
	Сверка списочного состава с фактическим наличием эвакуированных из здания детей.
	Все эвакуированные из здания дети проверяются по имеющимся в группах (классах) по именным спискам (классным журналам). 
	

	4.
	Пункты размещения эвакуированных детей.
	В дневное время дети группами (классами) размещаются в _______.

В ночное время дети эвакуируются в ________________________.
	

	5.
	Тушение возникшего пожара работниками учреждения до прибытия пожарной части.
	Тушение пожара организуется и проводится немедленно с момента его обнаружения работниками учреждения, не занятыми эвакуацией детей. Для тушения используются все имеющиеся в учреждении средства пожаротушения.
	


С планом эвакуации и распределением обязанностей ознакомлены:

____________________________________________________________________

(дата)
(должность) (Ф.И.О.) (Подпись.)

(Примерная форма)

УТВЕРЖДАЮ

Руководитель ДОУ

«___»_____________ 200_ г.

АКТ
проведения технического обслуживания и проверки

внутренних пожарных кранов

Комиссия в составе: председателя ______________________________ и членов комиссии ____________________________________________

____________________________________________

в соответствии с п: 1.3.2.2., 1,7.3. Правил пожарной безопасности ППБ-01-03 провела техническое обслуживание и проверку работоспособности внутренних пожарных кранов.

Внутренние пожарные краны ПК-, ПК – проверены на работоспособность путем пуска воды и признаны годными к дальнейшей эксплуатации. Пожарные рукава просушены, перекатаны на новую складку и присоединены к кранам и стволам.

Председатель комиссии ___________________

Члены комиссии ____________________________

«___»___________ 200_г.

Примечание: для проверки работоспособности внутренних пожарных кранов выбирают два наиболее удаленных и выше всех расположенных пожарных крана, прокладывают рукавную линию и пускают воду. Длина компактной струи должна быть не менее 17 м.

ПРОТОКОЛ
проверки знаний по пожарной безопасности.

Комиссия в составе

председателя ____________________________

членов _________________________________

(указать фамилию, имя, отчество, должность)

назначенная приказом заведующего ДОУ от «__» _________ 200_ г. № ____

проверила знания по пожарной безопасности работающих

____________________________________________________________________________

прошедших с «__» ____________ 200 _г. по _____________ 200 _г. обучение по __ часовой программе пожарно-технического минимума.

Проверкой установлены следующие результаты:

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество прошедшего обучение.
	Должность, профессия.
	Номер билета.
	Оценка.

	1
	2
	3
	4
	5


Председатель комиссии___________ Члены комиссии _________________

Выписка из протокола прикладывается к материалам расследования причин пожаров, а также к материалам мероприятий по предупреждению возникновения и борьбы с пожарами.

ПОРЯДОК
действия при пожаре

Каждый гражданин при обнаружении пожара или признаков горения обязан:

· немедленно сообщить по телефону в пожарную охрану (назвать адрес объекта, место возникновения пожара, свою фамилию);

· принять меры по эвакуации людей, материальных ценностей;

· принять меры по тушению пожара.

До прибытия пожарного подразделения руководитель учреждения обязан:

· продублировать сообщение о возникновении пожара в пожарную охрану и поста вить в известность вышестоящее руководство, ответственного дежурного по объекту;

· в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасение, используя все средства;

· проверить включение в работу автоматических систем противопожарной защиты;

· при необходимости отключить электроэнергию или выполнить мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара;

· прекратить все работы в здании, кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;

· удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара;

· осуществить общее руководство по тушению пожара;

· обеспечить соблюдение требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара;

· организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей;

· организовать встречу подразделений пожарной охраны;

· организовать оказание первой медицинской помощи.

По прибытии пожарного подразделения руководитель учреждения обязан:

· проинформировать руководителя тушения пожара о конструктивных и технологических особенностях объекта и других сведениях, необходимых для успешной ликвидации пожара;

· организовать привлечение сил и средств объекта к осуществлению необходимых мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития.

Примерная форма

СОГЛАСОВАНО
УТВЕРЖДАЮ

Протокол №_ от __
Приказ №__ от __

Председатель профкома
Руководитель ДОУ

ОБЩЕОБЪЕКТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
по пожарной безопасности

1. Общие требования безопасности

1.1. Инструкция устанавливает правила по пожарной безопасности для всех работников ДОУ. Инструкция разработана в соответствии с Правилами пожарной безопасности в Российской Федерации ППБ 01-03, введена приказом от «__» _________200_ г. №___.

1.2. Здания ДОУ перед началом учебного года должны быть приняты соответствующими комиссиями, в состав которых включаются работники Государственного пожарного надзора.

1.3. В кабинетах, группах, других помещениях следует размещать только необходимые для обеспечения воспитательного процесса мебель, приборы, модели, игрушки, принадлежности, пособия и т.п., которые должны храниться в шкафах, на стеллажах или на стационарно установленных стойках.

1.4. Число парт столов в группах и кабинетах не должно превышать количества, установленного нормами проектирования.

1.5. С воспитанниками и работниками должны быть организованы занятия (беседы) по изучению правил пожарной безопасности в быту.

1.6. К работе в образовательном учреждении допускаются лица не моложе 18 лет, прошедшие медосмотр, прошедшие обучение, вводный и первичный инструктаж на рабочем месте по пожарной безопасности.

1.7. Периодический инструктаж проводится 1 раз в б месяцев. Допуск работника к самостоятельной работе производится после проведения инструктажа и проверки знаний настоящей инструкции.

1.8. Исполнение требований настоящей инструкции обязательно для всех работников ДОУ.

1.9. За невыполнение требования данной инструкции виновные лица несут ответственность в дисциплинарном порядке.

2. Правила пожарной безопасности

2.1. Территория ДОУ должна своевременно очищаться от мусора, тары, опавших листьев, сухой травы и т.д.

2.2. Дороги, проезды и подъезды к зданию (сооружениям), наружным пожарным лестницам должны быть всегда свободными для проезда пожарной техники, содержаться в исправном состоянии, а зимой быть очищенными от снега и льда.

2.3. Сжигание отходов разрешается не ближе 50 м от здания в специально отведенном для этих целей месте и должно производится под контролем ответственного лица.

2.4. Запрещается:

· использовать чердак для хранения мебели и других материалов;

· загромождать мебелью, оборудованием и другими материалами выходы на наружные эвакуационные лестницы;

· устанавливать глухие решетки на окнах и приямках у окон подвалов;

· хранить под лестничными маршами и на лестничных площадках вещи, мебель, другие горючие материалы. Под лестничными маршами в первом и цокольном этажах допускается устройство только помещений для узлов управления центрального отопления, водомерных узлов и электрощитовых, огороженных перегородками из негорючих материалов;

· устраивать в тамбурах выходов хранение (в том числе временное) любого инвентаря и материалов.

2.5. При эксплуатации электроустановок запрещается:

· использовать электроаппараты и приборы, имеющие неисправности, а также эксплуатировать провода и кабели с поврежденной или потерявшей защитные свойства изоляцией;

· пользоваться поврежденными розетками;

· обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами;

· пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками без подставок из негорючих материалов;

· оставлять без присмотра включенные в сеть электронагревательные приборы, телевизоры, радиоприемники и т.д.;

· применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы,

2.6. Каждый работник ДОУ должен знать на своем рабочем месте, участке места расположения первичных средств пожаротушения и уметь пользоваться ими.

2.7. Необходимо следить за наличием и исправностью средств тушения пожара (пожарных кранов, огнетушителей, бочек с водой, лопат и т.п.) и уметь пользоваться ими.

2.8. Запрещается использовать средства пожаротушения не по назначению.

2.9. Хранение легковоспламеняющихся и горючих жидкостей на рабочем месте допускается только в закрытой небьющейся таре и не более сменной потребности, по окончании работы жидкости убрать в специальное для их хранения место.

2.10. Курить разрешается только в специально отведенных для этого местах.

2.11. Электросварочные и газосварочные работы проводить в строгом соответствии с установленными правилами пожарной безопасности и с оформлением наряд-допуска. По окончании сварки (резки) проверять отсутствие источников загорания.

3. Действия в случае пожара:

Лицо, заметившее возникновение пожара, обязано немедленно:

· сообщить в ближайшую пожарную часть по телефону 01;

· эвакуировать детей и сотрудников из помещений, эвакуацию нужно начинать из того помещения, где возник пожар, а также из помещёний, которым угрожает опасность распространения пожара;

· сообщить заведующему или его заместителю. Он обязан лично убедиться в отсутствии детей в опасной зоне, оказать помощь пострадавшим, вызвать по необходимости врача и скорую помощь;

· силами сотрудников добровольной противопожарной дружины приступить к тушению пожара до прибытия пожарной команды.

· для встречи вызванной пожарной команды выделить из персонала дружины лицо, которое должно проинформировать начальника пожарной команды о том, все ли люди эвакуированы и в каких помещениях еще остались.

Заведующий руководит эвакуацией детей и сотрудников, тушением пожара до прибытия пожарной машины.

3.1. Правила пользования огнетушителями марки ОП-5:

· огнетушитель ОП-5 предназначен для тушения начинающихся и небольших очагов пожаров, в том числе воспламеняющихся жидкостей.

Порядок приведения в действие огнетушителя ОП-5:

· подвести огнетушитель к очагу пожара;

· повернуть расположенную на крышке огнетушителя рукоятку вверх до отказа (на 1800 в вертикальной плоскости);

· перевернуть огнетушитель вверх дном (для приведения в действие ОП-5 нет необходимости ударять его);

· при воспламенении легковоспламеняющихся жидкостей, находящихся в открытых емкостях, направлять струю пены на внутреннюю сторону борта емкости (пена, ударяясь о борт ёмкости, покрывает горящую поверхность), при тушении жидкостей, разлитых на поверхности, покрывать пеной всю горящую поверхность;

ЗАПРЕЩАЕТСЯ использовать огнетушители ОП-5 для тушения пожаров электроустановок, горящих проводов, находящихся под напряжением.

3.2. Правила пользования огнетушителем марки ОУ (марки ОУ-2, ОУ-5, ОУ-8 определяют цифрами ёмкость стального баллона 2-5-8 кг).

Ручные углекислотные огнетушители типа ОУ предназначены для тушения не больших загораний электропроводов, кабелей, электроустановок (тушение производить только при снятом напряжении):

· нельзя пользоваться огнетушителями, имеющими повреждения (вмятины, орешины и пр.);

· нельзя пользоваться не проверенными огнетушителями (не имеющими паспорта завода-изготовителя и без пломбы;

· нельзя бросать огнетушители, хранение их разрешается только на специальных подставках с креплением;

· запрещается хранить огнетушители вблизи отопительных приборов;

Порядок приведения в действие огнетушителя:

· держа за рукоятку огнетушитель, направить снегообразователь (раструб) на очаг пожара;

· открыть вентиль огнетушителя, вращая маховичок против часовой стрелки;

· во время работы (выброса заснеженной углекислоты через раструб) не разрешается брать рукой за раструб, во избежание обмораживания.

4. По окончании работы, перед закрытием помещений:

4.1. Отключить злектронагревательные приборы (сушильные шкафы, плитки, чайники, кипятильники и т.п.), силовую и осветительную злектросеть (за исключением дежурного освещения).

4.2. Проверить состояние шкафов, мусорных ящиков, урн и т.д.

4.3. Установить нет ли дыма, запаха гари, горелой резины и других признаков загорания.

4.4. Освободить проходы и выходы, лестницы и другие пути эвакуации при пожаре.

4.5. Обеспечить свободный проход (подход) к средствам пожаротушения и инвентарю, и средствам пожарной сигнализации.

Ответственный за пожарную безопасность___________________

НОРМЫ
первичных средств пожаротушения для образовательных учреждений

(извлечения из Правил пожарной безопасности ППБ-01-03)

	№
п/п
	Наименование помещений
	Единица измерения
	Огнетушитель пенный или порошковый
	Огнетушитель углекис-лотный
	Брезентовое или асбестовое полотно
	Примечание

	1.
	Классы, кабинеты, аудитории, лекционные, административные и спальные помещения, групповые детские дошкольные учреждения, общежития профтехучилищ.
	30 п/

метров длины коридора, холла, рекреации.
	1
	
	
	Не менее двух на этаж или его часть, выделенную глухими стенами.

	3.
	Кабинеты информатики, вычислительной техники.
	100 кв. м
	1
	1
	
	Не менее одного пенного и одного угле-кислотного на помещение.

	4.
	Закрытые учебно-спортивные залы, обеденные, актовые, лекционные и читальные залы.
	200 кв. м
	2
	
	
	Не менее 2-х на помещение.

	5.
	Гаражи, открытые стоянки автомашин, тракторов и др. техники (без учета первичных средств пожаротушения, которыми оборудованы транспортные средства).
	100 кв. м
	1.
	1
	1
	Не менее 2-х на помещение или стоянку. Дополнительно оборудуются ящиком с песком и лопатой.

	6.
	Котельные на твердом и газообразном топливе.
	На 2 котла.
	1
	
	
	Ящик с песком и лопатой.


ЖУРНАЛ
учета первичных средств пожаротушения

	№ п/п
	Наименование первичных средств пожаротушения
	Номер первичных средств пожаротушения
	Дата последней зарядки или проверки
	Вес заряда
	Место установки

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Примечание. Все виды огнетушителей и пожарные краны должны быть пронумерованы.

На огнетушителях должен быть паспорт с указанием даты последней зарядки или проверки, веса заряда и подписи ответственного лица.

3.

Обеспечение электробезопасности в ДОУ

Ответственный за электрохозяйство ДОУ назначается приказом заведующего и должен иметь 4 группу допуска по электробезопасности. В случае внешнего совместительства, функция ответственного за электрохозяйство определяется в трудовом договоре с работником.

Организация обучения и проверки знаний по электробезопасности.

Обучение ответственного за электрохозяйство образовательного учреждения должно проводиться в учебном центре с присвоением IV группы электробезопасности. Лица неэлектротехнического персонала, выполняющие работы, при которых может возникнуть опасность поражения электрическим током, проходят инструктаж и проверку знаний с присвоением 1 группы по электробезопасности один раз в год с записью в журнале проверки знаний по технике безопасности установленной формы.

Наличие перечня видов работ, выполняемых в порядке текущей эксплуатации электроустановок. (Перечень утверждается руководителем ДОУ).

Наличие протоколов проверки сопротивления изоляции электросети и заземления оборудования. (Проверка сопротивления изоляции осветительной электросети в сухих помещениях с неэлектропроводными полами должна проводиться не реже одного раза в б лет. В остальных помещениях сопротивление изоляции электросети и заземление оборудования должно проводиться ежегодно с составлением протоколов. Недостатки, обнаруженные при проверке сопротивления изоляции электросети и заземления оборудования устраняются электротехническим персоналом с составлением акта или протокола).

Состояние электрощитовых комнат.

Входная дверь в электрощитовую комнату должна быть постоянно закрыта на замок, обита с обоих сторон жестью с загибом жести на торец двери. На наружной стороне входной двери должно быть написано назначение помещения, место хранения ключей и нанесен предупреждающий знак «Осторожно! Электрическое напряжение». В помещении электрощитовой не должно находиться посторонних предметов, плафоны на светильниках должны быть герметичные, на полу около электрощитов должны быть диэлектрические резиновые коврики. Электрощитовая комната должна быть оснащена углекислотным или порошковым огнетушителем и одной парой диэлектрических перчаток).

Состояние электрических щитов.

Все электрические щиты должны постоянно быть закрыты на замки на наружной стороне дверец электрощитов должно быть нанесено: порядковый номер щита, подаваемое на щит напряжение и предупреждающий знак «Осторожно! Электрическое напряжение», а на внутренней стороне дверец электрощитов должна быть однолинейная схема электроснабжения потребителей. Внутри электрощитов не должно быть мусора, скопления пыли и паутины, некалиброванных плавких вставок.

Состояние электросети.

Светильники должны быть надежно подвешены к потолку и иметь светорассеивающую арматуру. Коммутационные коробки должны быть закрыты крышками. Корпуса и крышки электровыключателей и электророзеток не должны иметь сколов и трещин, а также оголенных контактов и проводов. Все электророзетки и отключающие устройства должны быть промаркированы по номинальному напряжению. Убедиться в отсутствии нестандартных (самодельных) электронагревательных приборов, воздушных линий электропередачи и наружных электропроводок, проложенных по территории образовательного учреждения, над горючими кровлями, навесами и открытыми складами горючих материалов.

Состояние ограждения земельного участка образовательного учреждения.

Земельный участок должен иметь ограждение высотой не менее 1,5 м. для школ и профучилищ и не менее 1,6 м. для дошкольных образовательных учреждений и вдоль него – зеленые насаждения.

Наличие освещения территории ДОУ.

На территории должны быть освещены пешеходные дорожки, входные двери, игровые и спортивные площадки с подводкой электропитания к столбам подземным кабелем. Дверцы коммутационных люков бетонных столбах должны быть постоянно закрыты.

Согласовано
                                                  Утверждено

ЦК Профсоюза работников
                             Приказ Министерства общего и

народного образования и науки РФ
              профессионального образования РФ

09.07.98 г.
                              от 06.10.98 г. № 2535

Положение об организации обучения и проверки знаний
по электробезопасности работников образовательных
учреждений системы Минобразования России
(Извлечения)

1. Общие положения.

1.2. Обучению и проверке знаний по электробезопасности подлежит :

1.2.1. Электротехнический персонал.

1.2.2. Электротехнологический персонал.

1.23. Неэлектротехнический персонал, выполняющий работы, при которых может возникнуть опасность поражения электрическим током.

Примечание. К неэлектротехническому персоналу относятся работники, обслуживающие действующие стенды, передвижные машины и механизмы с электроприводом; использующие в работе электроинструмент, выполняющие работы по уборке помещений с повышенной опасностью и др.

2. Требования к персоналу, осуществляющему эксплуатацию электроустановок.

2.1. Руководитель образовательного учреждения утверждает:

2.1.1. Перечень должностей электротехнического и электротехнологического персонала, которому для выполнения функциональных обязанностей необходимо иметь квалификационную группу по электробезопасности;

2.1.2. Перечень должностей и профессий для неэлектротехнического персонала, которому для выполнения функциональных обязанностей требуется иметь I или II квалификационную группу по электробезопасности.

2.1.2. Вышеуказанные перечни разрабатывает ответственный за электрохозяйство образовательного учреждения с учетом требований Правил техники безопасности при эксплуатации электроустановок потребителей.

2.1.6. Преподаватели и мастера производственного обучения для реализации профессиональных образовательных программ в электроустановках напряжением до1000 В должны иметь квалификационную группу по электробеэопасности не ниже III, для реализации образовательных программ в электроустановках с напряжением выше 1000 В не ниже I V.

2.1.10. Неэлектротехническому персоналу, по результатам проверки знаний правил по электробезопасности, с учетом рекомендаций утверждённого перечня (п. 2.1.2. настоящего Положения) присваивается 1 квалификационная группа по электробезопасности. Результаты проверки оформляются в журнале проверки знаний согласно приложению № 2 к Положению, Удостоверение не выдается.

2.2. Назначение ответственных за электрохозяйство оформляется приказом. Обязанности и права указанных лиц должны быть отражены в должностных инструкциях.

2.3. При невозможности назначить штатного работника ответственным за электрохозяйство образовательного учреждения или возложить ответственность за электрохозяйство на работника по совместительству, разрешается:

2.3.1. Возложить на руководителя (его заместителя) образовательного учреждения, по согласованию с предприятием «Энергонадзор», ответственность за безопасную эксплуатацию электроустановок, состоящих из осветительной сети и электрических машин напряжением до 400 В включительно.

В этом случае руководителю (его заместителю) не требуется иметь квалификационную группу по электробезопасности.

2.3.2. Возложить на руководителя (его заместителя) образовательного учреждения ответственность за безопасную эксплуатацию электроустановок напряжением до 1000 В, используемых для производственных нужд.

В этом случае руководитель (его заместитель) должен пройти обучение, проверку знаний на предприятии «Энергонадзор» и получить III квалификационную группу по электробезопасности.

Под производственными нуждами понимается работа электродвигателей и других электроприемников производственного (технологического) назначения, работа электрокотлов, электробойлеров, электронагревателей, и других нагревательных приборов, предназначенных для производственных целей, а также для отопления и горячего водоснабжения производственных и учебных помещений; сети освещения помещении, территории и т.п.

Характеристика персонала I квалификационной группы по электробезопасности:

Лица, не имеющие специальной электротехнической подготовки, но имеющие элементарное представление об опасности электрического тока и мерах безопасности при работе на обслуживаемом участке, электрооборудовании, установке. Лица с 1 квалификационной группой по электробезопасности должны быть знакомы с правилами оказания помощи пострадавшим от электрического тока

Журнал проверки знаний по технике безопасности персонала 
с 1 квалификационной группой по электробезопасности.

	Фамилия, имя, отчество проверяемого
	Подразделение, где работает проверяемый
	Должность, стаж работы в этой должности
	Дата предыдущей проверки, оценка знаний
	Дата предыдущей проверки и причина
	Оценка проверки знаний
	Подпись

	
	
	
	
	
	
	Проверяющего
	Проверяемого

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Правила
эксплуатации электроустановок потребителей (ПЭЭП)
(Извлечения)

п.1.4.4. Производственному неэлектротехническому персоналу, выполняющему работы, при которых может возникнуть опасность поражения электрическим током, присваивается I квалификационная группа по электробезопасности. Инструктаж не электротехнического персонала проводит лицо из электротехнического персонала с квалификационной группой по электробезопасности не ниже III. Результаты проверки оформляются в специальном журнале установленной формы. Удостоверения не выдается.

Перечень профессий и рабочих мест, требующих присвоения I группы, определяет руководитель.

Типовая форма
_____________________________________________________________
(наименование организации)

СОГЛАСОВАНО
 УТВЕРЖДАЮ

_______________________________ 
_______________________

(должность руководителя профкома,
  (должность руководителя)

личная подпись, фамилия, инициалы) 
 ___________ ____________


 (подпись)            ФИО

№___
от «___»_______ ___________

«___» __________ 200_г.

МП
МП

ИНСТРУКЦИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА 
ДЛЯ НЕ ЭЛЕКТРОТЕХНИЧЕСКОГО ПЕРСОНАЛА 
НА I ГРУППУ ПО ЭЛЕКТРОБЕЗОПАСНОСТИ

1. Общие требования безопасности

1.1. I группа по электробезопасности присваивается лицам не электротехнического персонала, не имеющим специальной электротехнической подготовки, но связанным с работой, при выполнении которой может возникнуть опасность поражения электрическим током. Перечень таких профессий, а также порядок присвоения 1 группы определяется руководителем предприятия совместно с начальником электроотдела и инженером по охране труда.

1.2. К работе с электрическими переносными, передвижными устройствами, приспособлениями могут быть допущены лица с группой по электробезопасности 1 в следующих случаях:

· если применяется в работе электроинструмент II класса, у которого все детали, находящиеся под напряжением, имеют двойную или усиленную изоляцию, без устройств для заземления;

· если применяется электроинструмент II класса, предназначенный для питания от безопасного сверхнизкого напряжения (не выше 42 В), у которого ни внутренние, ни внешние цепи не находятся под другим напряжением;

· если работники имеют допуск к выполнению работ с применением электроинструмента.

1.3. Работник может быть допущен к самостоятельной работе, выполняемой лицами с группой по электробезопасности 1, после прохождения инструктажа по электробезопасности на рабочем месте и проверки усвоения его содержания с последующей росписью инструктируемого и инструктирующего в специальном журнале без выдачи удостоверения.

1.4. Периодическая проверка знаний по электробезопасности проводится 1 раз в год в порядке, предусмотренном п.1,3.

1.5. При обнаружении нарушений работником требований электробезопасности, могущих повлечь (или г за собой несчастные случаи, аварии, с ним проводится внеплановый инструктаж и проверка знаний по электробезопасности с указанием в журнале причины, по которой этот инструктаж проводится. В этих же случаях, а также при перерыве в работе более 1 года, руководители, в подчинении которых находится этот работник, должны быть подвергнуты внеочередной аттестации по охране труда.

1.6. Работники с 1 группой по электробезопасности должны иметь элементарное представление об опасности электрического тока и меры безопасности при работе на обслуживаемом участке, электрооборудовании, установке, а также должны быть знакомы с правилами оказания первой помощи пострадавшим от электрического тока.

1.7. Опасность эксплуатации электроустановок определяется тем, что токоведущие проводники (или корпуса машин, оказав под напряжением в результате повреждения изоляции) не подают сигналов опасности, на которые способен реагировать человек. Реакция на электрический ток возникает лишь после его прохождения через ткани человека.

1.8. Электрический ток, проходя через человека, оказывает сложное физико-биологическое воздействие на основные системы организма, которое выражается в возбуждении мышечных и нервных тканей (электрический удар), ожогах внутренних и внешних органов, электролизе крови, металлизации кожи, электрических знаках, механических повреждениях (электрическая травма).

19. Прикосновение к оголенным проводникам или частям оборудования, нормально не находящимся под напряжением, но могущим оказаться под ним из-за пробоя изоляции и при нарушении цепи заземления, вызывает судороги мышц, когда, человек не в состоянии разжать прикасающуюся к токоведущей части руку. Могут возникнуть спазмы мышц грудной клетки, что приводит к нарушению или прекращению дыхания, потере сознания. При длительном воздействии тока (5..7 минут) может наступить смерть вследствие прекращения работы легких, кровообращения и остановки сердца.

Электрическая дуга, возникающая между токоведущей частью установки (как правило, при напряжении выше 1000 В) и человеком, может вызвать о выгорание тканей тела на большую глубину, обугливание и даже бесследное сгорание участков туловища, конечностей.

При отключении рубильников под нагрузкой в результате короткого замыкания может произойти мельчайшее разбрызгивание расплавленного металла, поражающее в этом случае открытые участки тела, руки, лицо (металлизации кожи).

1.10. Степень поражения человека электротоком зависит:

· от рода и величины тока и напряжения;

· частоты электрического тока;

· пути прохождения тока через тело человека;

· продолжительности действия тока;

· условий внешней среды.

1.11. Для обеспечения электробезопасности на предприятиях используются следующие технические способы и средства:

· электрическая изоляция токоведущих частей (рабочая, дополнительная, двойная, усиленная);

· зануление, защитное заземление и защитное отключение обеспечивают соответствующими способами защиту людей о поражения электротоком при прикосновении к нетоковедущим частям оборудования, которые могут оказаться под напряжением в результате повреждения электрической изоляции или при изменении (более установленных пределов) параметров электросети;

· ограждение неизолированных токоведущих частей и расположение их на недоступной высоте;

· применение малых напряжений (12–24 В) – для уменьшения опасности при работе в условиях с повышенной опасностью поражения электротоком и особо опасных;

· блокировочные устройства – предотвращают опасность поражения электротоком при ошибках персонала (например, электромагнитные знаки на дверях распределительных устройств, не позволяющих их открыть при наличии напряжения в распредустройствах);

· электрическое разделение сетей – обеспечивает при пробое изоляции в токоприемнике и прикосновении человека к корпусу прохождение через человека столь малого тока, что не вызовет никаких ощущений.

1.12. При эксплуатации я обслуживании электроустановок предусмотрены организационно-технические мероприятия, обеспечивающие безопасность работ:

· оформление работ по наряду, распоряжению;

· допуск к работе ответственным руководителем и производителем работ; надзор за выполнением работ производителем работ или специальным наблюдающим;

· отключение напряжения;

· проверка отсутствия напряжения;

· наложение временного заземления, перемычек; вывешивание предупредительных плакатов и знаков безопасности (например, «Не включать – работают люди»);

· ограждение места работы.

1.13. При выполнении работ вблизи токоведущих частей, находящихся под напряжением, применяют электрозащитные средства:

· основные электрозащитные средства – способны выдержать длительное время рабочее напряжение и их использование допускает прикосновение к частям электроустановок, находящихся под напряжением (до 1000 В) – диэлектрические резиновые перчатки, инструмент с изолирующими рукоятками, токоискатели;

· дополнительные изолирующие средства не могут полностью защитить человека от поражения электрическим током, но усиливают защитные действия основных изолирующих средств – диэлектрические галоши, коврики, изолирующие подставки.

Все электрозащитные средства проверяют перед каждым употреблением и периодически через 6–12 месяцев.

1.14. Работник должен знать местоположение средств оказания доврачебной помощи, первичных средств пожаротушения, главных и запасных выходов, путей эвакуации в случае аварии или пожара.

1.15. О несчастном случае пострадавший (если позволяет состояние здоровья) или очевидец несчастного случая должен по возможности немедленно, но не позднее, чем до окончания смены известить мастера или другого непосредствен руководителя работы.

1.16. За невыполнение требований безопасности, изложенных в настоящей инструкции, работник несет ответственность согласно действующему законодательству.

2. Требования безопасности перед началом работы

2.1. Перед пуском оборудования следует убедиться в отсутствия на корпусах кнопочных постов пультов и станций управления посторонних предметов, а также механических повреждений корпусов постов, пультов, конечных выключателей, клеммных коробок, крышек розеток, вилок подключения.

2.2. Все дверцы шкафов, станций управления должны быть закрыты и заперты на ключ, замок должен быть исправен и не допускать самопроизвольного открывания дверец шкафов или станции управления.

2.3. Путем внешнего осмотра убедиться в наличии и в целости проводников защитного заземления, проверить состояние их крепления к корпусу оборудования и контуру заземления.

Заземляющий проводник должен быть прикреплен болтовым соединением или сваркой к оборудованию и контуру заземления и не должен иметь повреждений.

2.4. Путем внешнего осмотра убедиться в наличии и целости защитной изоляции электропроводки в зоне рабочего места и на оборудовании, в том числе защитного металлорукава с проложенной в нем электрической проводкой.

2.5. Проверить путем создания соответствующей ситуации исправность срабатывания блокировочных технологических контактов.

2.6. Кратковременным включением проверить исправность сигнальных устройств и убедиться в хорошей слышимости звукового сигнала.

2.7. Производя пуск оборудования убедиться в отсутствии напряжения на нетоковедущих его частях. Если при касании металлических частей оборудования оголенными участками кожи рук, тела возникают неприятные ощущение (пощипывание), следует немедленно отключить подачу электротока к оборудованию путем воздействия на ввод. ной коммутационный аппарат (рубильник, автомат, пакетный выключатель), а на его рукоятке вывесить запрещающий плакат с поясняющей надписью «Не включать – работают люди!» и сообщить об этом руководителю.

2.8. При выдаче и получении переносного или передвижного электроприспособления, инструмента должны быть проверены:

· внешним осмотром комплектность и надежность крепления деталей исправность и целость изоляции питающего кабеля (шнура), штепсельной вилки, изоляционных дета лей корпуса, рукоятки и крышек щеткодержателей наличие и исправность защитных кожухов;

· пробным включением четкость работы выключателя работы на холостом ходу.

2.9. Перед включением электроинструмента, кроме того, надо проверить:

· соответствие напряжение и частоты тока в электрической сети напряжению и часто те тока. электродвигателя инструмента, надежность крепления рабочего исполнительно го инструмента – абразивных, кругов, дисковых пил, ключей, насадок и др.

2.10. Перед началом работы с электротельфером убедиться в целости корпуса кнопочных постов управления, наличии ограничителей, соответствии попускаемой грузоподъемности и даты следующих испытаний фактическим данным.

2.11. Перед использованием переносных ручных светильников:

проверить наличие и исправность рефлектора, защитной сетки, крючка для подвески и шлангового провода с вилкой. Сетка должна быть укреплена на рукоятке винтами или хомутами. Патрон должен быть встроен в корпус светильника так, чтобы токоведущие части патрона и цоколя лампы были недоступны для прикосновения.

2.12. Перед началом работы с переносным светильником в помещениях с повышен ной опасностью (влажностью, температурой воздуха, постоянно или периодически превышающей 35° С, токопроводящими земляными, металлическими, бетонными плитами, токопроводящей пылью, а также возможностью одновременного прикосновения человека к корпусам электрооборудования и заземленным предметам) или в особо опасных помещениях (сырых, с влажными стенами и полом, с химически активной средой, пара ми и газами, которые способны разрушить электроизоляцию, а также таких, где имеются два и более признака помещений с повышенной опасностью) проверить, что питание светильника не превышает 42 В.

При наличии особо неблагоприятных условий (теснота, неудобное положение работающего, соприкосновение с большими металлическими, заземленными поверхностями в барабанах, газоходах, топках, туннелях) напряжение переносного светильника не может превышать 13 В.

2.13. При обнаружении неисправностей в электрической сети и указанных выше других неисправностей оборудование, инструмент или приспособления не включать, а на пульт управления оборудованием вывесить запрещающий плакат с поясняющий надписью «Не включать. Работают люди!». Немедленно сообщить о неисправностях мастеру или руководителю. Приступить к работе можно только с их разрешения после устранения всех недостатков.

Запрещается самостоятельное устранение неисправностей, разборка и ремонт электрооборудования, кабелей штепсельных соединений и др.

3. Требования безопасности во время работы

3.1. Пользоваться коммутационной аппаратурой (выключателями, автоматами, рубильниками, кнопочными постами управления, магнитными пускателями, контакторами и т.п.) строго в соответствии с указателями (надписями, символами, цветом) операций, для которых они предназначены (стоп, пуск, вперед, назад, вправо, влево, тихий ход и проч.).

3.2. Если в процессе работы возникнут неисправности в электроприводе производственного оборудования, то оборудование следует отключить и действовать по п.2.13.

3.3. При пользовании в работе водой или другими жидкостями не допускать попаданий направленной струи жидкости на поверхность электродвигателей, коммутационной аппаратуры (конечные выключатели, микропереключатели, посты управления).

3.4. Кабели, провода и другие элементы электрооборудования и электроинструмента должны быть защищены от случайного повреждения и соприкосновения их с горячи ми, сырыми и масляными поверхностями.

3.5. Запрещается натягивать, перекручивать и перегибать кабели и провода, держаться за провод руками, а также допускать пересечение их с тросами, кабелями и рукавами газосварки, тележками.

3.6. Электроинструментом классов I и III разрешается работать без применения индивидуальных средств защиты от поражения электротоком в помещениях без повышен ной опасности, те. в условиях помещения с нормальной температурой, влажностью (до 60 %), с изолирующими полами и небольшим количеством заземленных предметов.

3.7. Запрещается работать с электроинструментом с приставных лестниц с обледеневшими и мокрыми деталями в условиях воздействия капель и брызг, на открытых площадках во время снегопада или дождя; лицам, не имеющим допуска; при истекшем сроке периодической проверки; при возникновении неисправностей (см. п.п. 2.8., 2.9.).

3.8. Штепсельные вилки электроинструмента и приспособлений должны включаться в соответствующие электрические розетки только того напряжения и рода тока (постоянный или переменный), которые указаны на крышках розеток и вилках.

3.9. При переносе электроинструмента и электросветильника с одного рабочего места на другое, а также при перерыве в работе и ее окончании они должны быть отсоединены от сети штепсельной вилкой.

3.10. Запрещается вносить внутрь барабанов, газоходов, и топок котлов, тоннелей и т.п., объектов переносной понижающий трансформатор.

3.11. Запрещается использовать для понижения напряжения переносного инструмента и светильников автотрансформаторы, дроссельные катушки, реостаты, резисторы, потенциометры.

3.12. Устанавливать рабочую часть электроинструмента в патрон и изымать ее из патрона, а также регулировать инструмент следует после отключения его от сети штепсельной вилкой и полной остановки.

3.13. Замену неисправных электроламп производить только после отключения светильников от электросети.

3.14. Во время работы запрещается снимать крышки, кожуха, открывать дверцы электрошкафов или щитов. На них с наружной стороны должен быть нанесен предупреждающий знак безопасности (равносторонний треугольник желтого цвета вершиной кверху с чёрным окаймлением и черной молниеобразной стрелкой в середине) или знак напряжения с черной молниеобразной стрелкой.

3.15. Не касаться движущихся и вращающихся механизмов, разъемов, соединительных кабелей, питающих проводов, токоведущих частей.

3.16. Не разрешается дотрагиваться руками до частей оборудования, обрабатываемых продукта или материалов, экрана компьютера и др., на которых могут накапливаться заряды статического электричества, не работать во влажной одежде и влажными руками.

3.17. При обслуживании оборудования, имеющего нейтрализаторы статического электричества с острыми иглами разрядников, не следует касаться руками этих игл, а также источников радиоизотопных нейтрализаторов.

3.18. Если во время работы обнаруживается неисправность оборудования, инструмента, приспособлений и устройств или работающий почувствует хотя бы слабое пощипывание кожи от электрического тока, работа должна быть немедленно прекращена, а неисправные устройства сданы для проверки и ремонта.

4. Требования безопасности при аварийных ситуациях

4.1. Электродвигатель немедленно (аварийно) отключается от сети при следующих обстоятельствах:

· несчастный случай (или угроза его);

· появление дыма, гари или огня из электродвигателя или его пускорегулирующей аппаратуры;

· вибрация сверх допустимых норм, угрожающая целости электродвигателя;

· поломка приводного механизма;

· нагрев подшипника сверх допустимой температуры, указанной в инструкции завода-изготовителя значительное снижение частоты вращения, сопровождающееся быстрым нагревом электродвигателя.

В местной инструкции могут быть указаны и другие случаи, при которых электродвигатели должны быть аварийно отключены, а также указан порядок устранения аварийно го состояния и пуска электродвигателей.

4.2. В указанных в п. 4.1. случаях и при всех других опасных ситуациях электродвигатель обесточивается с помощью вводного коммутационного аппарата (рубильника, пакетного выключателя, автомата), расположенного на станции управления оборудованием, цеха или кнопкой аварийного останова красного цвета с грибовидным толкателем. На пульт управления оборудованием следует вывесить запрещающий плакат с поясняющей надписью «Не включать – работают люди».

Если отключение по каким-либо причинам выполнить невозможно, то токоведущая часть, опасное место или оборудование должны быть ограждены временными оградительными устройствами.

Немедленно сообщить о причинах отключения электродвигателей и произведенных действиях мастеру или начальнику цеха и далее выполнять их указания.

4.3. При внезапной остановке оборудования, электроинструмента (исчезновении напряжения, заклинивании Движущихся частей и т.п.) или выключения переносного светильника они должны быть отсоединены от сети.

4.4. В случае поражения человека электрическим током или при других несчастных случаях оказать пострадавшему первую помощь и вызвать скорую медицинскую по мощь или врача, либо (при удовлетворительном дыхании и устойчивом пульсе) принять меры для транспортировки пострадавшего в ближайшее лечебное учреждение.

Вызов медицинской помощи следует организовать немедленно (одновременно или еще до начала оказания первой помощи) лицом, не оказывающим помощь.

При этом важно помнить о том, что только д быстро и правильно можно спасти жизнь пострадавшему и защитить собственное здоровье от воздействия электрического тока.

Показывает практика, спасение человека возможно, если время, в течение которого человек находится под действием электрического тока, не превышает 4...5 минут.

4.5. Первая помощь – это комплекс мероприятий, направленных на восстановление или сохранение жизни и здоровья пострадавшего, осуществляемых не медицинскими работниками (взаимопомощь) или самим пострадавшим (самопомощь).

Последовательность оказания первой помощи:

· устранить воздействие на организм повреждающих факторов (освободить пострадавшего от действия электрического тока, вынести из зараженной атмосферы, извлечь из воды и т.д.), оценить состояние пострадавшего;

· определить характер и тяжесть травмы, наибольшую угрозу для жизни пострадавшего и последовательность мероприятий по его спасению;

· выполнить необходимые мероприятия по спасению пострадавшего в порядке срочности (восстановить проходимость дыхательных путей, провести искусственное дыхание, наружный массаж сердца, остановить кровотечение, иммобилизовать – обеспечить неподвижность места перелома, наложить повязку и т.п.);

· поддержать основные жизненные функции пострадавшего до прибытия медицинского работника.

4.6. Освобождение от действия электрического тока: первое действие оказывающего помощь – немедленное отключение той части электроустановки, которой касается пострадавший. Отключение работающего оборудования от тока производится с помощью выключателей, рубильников или других отключающих аппаратов, а также путем снятия или вывертывания предохранителей (пробок), разъема штепсельного соединения.

При нахождении пострадавшего на высоте – принять меры, предупреждающие его падение.

4.7. При невозможности достаточно быстрого отключения, необходимо принять иные меры освобождения пострадавшего от действия электрического тока.

Общее условие – оказывающий помощь не должен прикасаться к пострадавшему без надлежащих мер предосторожности, а также следить, чтобы самому не оказаться в контакте с токоведущей частью и под напряжением шага.

Для освобождения пострадавшего от токоведущих частей или провода напряжением до 1000 В следует воспользоваться канатом, палкой, доской или каким-либо другим сухим предметом, не проводящим электрический ток. допускается оттянуть его за оде жду (если она сухая и отстает от тела), например, за полы пиджака, куртки, за воротник, не прикасаясь при этом к металлическим предметам и открытым частям тела пострадавшего и действуя только одной рукой, держа другую в кармане или за спиной. Оттягивая за ноги, не касаться обуви или одежды без хорошей изоляции своих рук.

4.8.Для изоляции рук оказывающий помощь должен надеть диэлектрические перчатки или обмотать руку шарфом, надеть на нее суконную фуражку, натянуть на руку рукав пиджака или пальто накинуть на пострадавшего резиновый коврик, прорезиненную материю (плащ) или просто сухую материю. Можно также изолировать себя, встав на резиновый коврик, сухую доску или какую-нибудь не проводящую электрический ток подстилку, сверток одежды и т.п.

4.9. Если электрический ток проходит в землю через пострадавшего, и он судорожно сжимает в руке один токоведущий элемент (например, провод), проще прервать ток, отделив пострадавшего от земли (подсунуть под него сухую доску, либо оттянуть ноги от земли веревкой, либо оттащить за одежду). Можно также перерубить каждый провод в отдельности топором с сухой деревянной ручкой или перекусить их инструментом с изолированными (или обернутыми тканью) ручками (кусачками, пассатижами и т.п.), стоя по возможности на сухих деревянных предметах.

4.10. Для оценки состояния пострадавшего следует знать следующие признаки, по которым можно решить, в каком объеме и порядке следует оказывать помощь:

· сознание – ясное, отсутствует, нарушено (пострадавший заторможен), возбужден – оценивается визуально, а чтобы окончательно убедиться в его отсутствии, можно спросить пострадавшего о его самочувствии;

· цвет кожных покровов и видимых слизистых (губ, глаз) – розовые, синюшные, бледные – оценивается визуально:

· дыхание – нормальное, отсутствует, нарушено (неправильное, поверхностное, хрипящее) – оценивается визуально, о наличии можно судить по подъему и опусканию грудной клетки:

· пульс на сонной артерии – хорошо определяется (ритм правильный или неправильным), плохо определяется, отсутствует – определяется прощупыванием подушечками второго, третьего и четвертого пальцев руки, располагая их вдоль шеи между кадыком (адамово яблоко) и кивательной мышцей и слегка прижимая к позвоночнику;

· зрачки – узкие широкие – оценивают визуально по тому, какую площадь радужки глаз занимают зрачки, при этом подушечками указательных пальцев левее и слегка надавливая на глазное яблоко, раздвигают глазную щель.

4.11. Если у пострадавшего отсутствует сознание, пульс, прекратилось или постоянно ухудшается дыхание, кожный покров бледный или синюшный, а зрачки широкие (0,5 см в диаметре) можно считать, что он находится в состоянии клинической смерти, и необходимо немедленно приступать к оживлению организма с помощью искусственного дыхания по способу «изо рта в рот» или «изо рта в нос’ и наружного массажа сердца. Не следует его раздевать, терять время.

Не следует отказываться от оказания помощи пострадавшему из-за того, что отсутствует дыхание, сердцебиение и пульс. Решить вопрос о целесообразности действий по оживлению пострадавшего и вынести заключение о его смерти имеет право только врач.

4.12. Если пострадавший дышит очень редко и судорожно, дыхание постоянно ухудшается или не дышит, но у него прощупывается пульс, необходимо сразу же начать делать искусственное дыхание.

4.13. Наиболее эффективен способ искусственного дыхания «изо рта в рот».

Для проведения искусственного дыхания пострадавшего уложить на спину, расстегнуть стесняющую его одежду и обеспечить проходимость верхних дыхательных путей, очистить рот и глотку (которые в положении на спине при бессознательном состоянии всегда закрыты запавшим языком, а в полости рта может находиться инородное содержимое).

Оказывающий помощь располагается сбоку от головы пострадавшего, делает глубокий вдох открытым ртом, полностью плотно охватывает губами открытый рот пострадавшего, одновременно закрывал щекой или рукой его нос, и делает энергичный выдох, с усилием вдувая воздух в освобожденную гортань. Как только рудная клетка пострадавшего поднялась, нагнетание воздуха приостанавливают, поворачивают его лицо в сторону, происходит пассивный выдох.

Если пульс хорошо определяется, то интервал между искусственными вдохами должен составлять 5 секунд (12 дыхательных циклов в минуту).

4.14. Если челюсти пострадавшего плотно стиснуты и не удается открыть рот, следует проводить искусственное дыхание способом изо рта в нос выполняя соответствующие названию способа, действия.

4.15. При отсутствии самостоятельного дыхания и наличии пульса искусственное дыхание можно выполнять и в положении сидя или вертикальном, если случай произошел в месте, где принять горизонтальное положение невозможно. При этом как можно больше запрокидывают голову пострадавшего назад или выдвигают вперед нижнюю челюсть. Остальные приемы те же.

4.16. В случае отсутствия не только дыхания, но и пульса на сонной артерии делают подряд два искусственных вдоха и приступают к наружному массажу сердца для имитации функции кровообращения.

4.17. При проведении наружного массажа сердца пострадавший должен лежать на ровном жестком основании: скамье, полу, в крайнем случае надо подложить под спину доску (никаких валиков под плечи и шею). Оказывающий помощь после двух энергичных быстрых вдуваний поднимается, ладонь одной руки кладет на нижнюю половину грудины (отступив два пальца выше от ее нижнего края), а пальцы приподнимает, ладонь второй руки он кладет поверх первой поперек или вдоль и сильно надавливает, помогая наклоном своего корпуса. Руки при надавливании должны быть выпрямлены в локтевых суставах, в паузах рук с грудины не снимают, пальцы остаются прямыми.

Надавливание следует производить быстрыми толчками, так чтобы смещать грудину на 4 си продолжительность надавливания не более 0,5 с, интервал между отдельными надавливаниями 0,5 с.

Если оживление проводит один человек, то на каждые два вдувания он производит 15 надавливаний на грудину. За 1 минуту надо сделать не менее 60 надавливаний и 12 вдуваний, т.е. в очень высоком темпе. Но нельзя затягивать вдувание, на которое тратится наибольшее количество времени. Как только грудная клетка расширилась, вдувание прекращают.

При участии двух человек соотношение «дыхание – массаж» составляет 1 : 5. Во время искусственного вдоха пострадавшего тот, кто делает массаж сердца, надавливание не производит.

4.18. Порозовение кожных покровов и слизистых, сужение зрачков, а также выход пострадавшего из бессознательного состояния и появление у него самостоятельного дыхания и пульса свидетельствует об эффективности проведенных действий, которые прекращают.

4.19. При неэффективности искусственного дыхания и закрытого массажа сердца реанимационные мероприятий продолжают до прибытия медицинской помощи, но не дольше чем 30 минут с начала их проведения.

4.20. Если пострадавший пришел в сознание из состояния обморока или бессознательного состояния, но с сохранившимся устойчивым дыханием и пульсом, его следует уложить на подстилку, например из одежды; расстегнуть одежду, стесняющее дыхание;

· создать приток свежего воздуха; согреть тело, если холодно; обеспечить прохладу, если жарко;

· создать полный покой, непрерывно наблюдая за пульсом и дыханием; удалить посторонних людей;

· не следует позволять ему двигаться, а тем более продолжать работу.

4.21. Если в процессе работы на человеке по каким-либо причинам (например, в результате короткого замыкания) загорелась одежда, на него следует накинуть плотную ткань, которую после ликвидации пламени убрать. Запрещается сбивать пламя незащищенными руками.

4.22. При обнаружении загорания или в случае пожара в цехе, участке:

· отключить оборудование от источников тока;

· сообщить в пожарную охрану и администрации;

· приступить к тушению пожара имеющимися в цехе первичными средствами пожаротушения в соответствии с инструкцией по пожарной безопасности.

При угрозе жизни – покинуть помещение.

4.23. В случае аварийных ситуаций не покидать рабочее место по окончании смены, не выяснив, совместно со своим непосредственным руководителем причин случившегося и не ликвидировав их, а также без разрешения мастера или начальника цеха.

5. Требования безопасности по окончании работы

5.1. По окончании работы выключить используемое оборудование, электроинструмент, светильник. Отключение оборудования от сети производится воздействием на соответствующий коммутационный аппарат, расположенный на станции управления, выключатели, рубильники или другие выключающие аппараты, кнопкой «Стоп» или кноп кой аварийного останова красного цвета с грибовидным толкателем, а также путем разъема штепсельного соединения.

5.2. Убедившись в том, что самопроизвольное включение оборудования исключено, вывесить на пульт управления оборудованием запрещающий плакат с поясняющей надписью «Не включать – работают люди». Приступить к осмотру состояния оборудования, очистить его от пыли, пуха.

5.3. Обдувку, обмашку электродвигателей от пуха, пыли, других загрязнений разрешается производить только при полном снятии напряжения (останове машины) электриком.

5.4. Нейтрализаторы статического электричества допускается чистить на рабочих местах, причем с высоковольтного нейтрализатора перед чисткой должно быть снято напряжение питания. Их чистка от пыли должна производиться сжатым воздухом или мягкой щеткой после каждой смены.

5.5. Привести в порядок рабочее место. Инструмент и приспособления вычистить, протереть и положить в отведенное для них сухое место, оборудованное стеллажами, полками, ящиками, обеспечивающими его сохранность.

Запрещается складировать электроинструмент без упаковки в два ряда и более.

5.5. Сообщить мастеру и сменщику обо всех неисправностях и недостатках, замеченных во время работы и о принятых мерах по их устранению, произвести соответствующие записи в журнале приема-сдачи смен.

5.6. Проверить состояние, привести в порядок и убрать в гардеробную или сдать на хранение в установленном порядке использованные средства защиты (индивидуальной защиты, переносные ограждения, плакаты и знаки безопасности и др.).

_____________________
_______________
___________________

разработчик (должность)
(личная подпись)
(фамилия, инициалы)

______________________________
______________
_________________

(уполномоченный по охране труда)
(личная подпись)
(фамилия, инициалы)

4.

Должностные обязанности в ДОУ

Заведующий ДОУ

Осуществляет общее руководство организацией охраны труда и обеспечением безопасности ДОУ;

Согласовывает с профкомом и утверждает приказом локальные акты по охране труда и обеспечении безопасности ДОУ;

Утверждает приказом программу производственного контроля соблюдения санитарных правил;

Назначает приказом лиц, ответственных:

· за охрану труда (если нет в штатном расписании должности специалиста по охране труда);

· за ведение локально-распорядительного пакета документов по охране труда и обеспечения безопасности жизнедеятельности и контроля за его выполнением;

· за производственный контроль соблюдения санитарных правил и выполнение санитарно-противоэпидемических мероприятий;

· за безопасность ДОУ;

· за общеобъектную пожарную безопасность;

· за пожарную безопасность отдельных зданий, сооружений и помещений;

· за котельное хозяйство;

· за электрохозяйство;

· за безопасную эксплуатацию помещений, зданий, сооружений всех типов и видов;

· за безопасную эксплуатацию транспортных средств;

Разрабатывает должностные обязанности по охране труда для заместителей по направлениям их деятельности, для ответственных лиц, согласовывает с профкомом и утверждает приказом;

Выносит на обсуждение органа самоуправления (совета управления, педагогического, попечительского, других), производственного совещания вопросы организации охраны труда и природоохранных мероприятий, совершенствования систем контроля, связи, оповещения и наблюдения по обеспечению безопасности ДОУ;

Заслушивает отчеты специалиста по охране труда, своих заместителей, ответственных лиц о состоянии охраны труда и обеспечении безопасности ДОУ, выполнении мероприятий по оздоровлению работающих, улучшению условий трудового процесса, принимаемых мерах по устранению выявленных недостатков в ходе внутреннего контроля, а также проверок Государственными органами контроля и надзора и технической инспекцией профсоюза работников народного образования и науки РФ;

Рассматривает материалы расследования, происшедших в учреждении несчастных случаях, в том числе, смертельных, групповых и тяжелых, аварий и других чрезвычайных происшествий. Издает приказы о выполнении предложенных комиссиями по расследованию мероприятий по устранению причин их возникновения, о привлечении к ответственности лиц, не выполняющих свои обязанности по охране труда и обеспечении безопасности ДОУ;

Осуществляет оперативный контроль за условиями труда на рабочих местах;

Назначает приказом состав административной комиссии третей ступени контроля за выполнением требований охраны труда на рабочих местах, обеспечением безопасности ДОУ и соблюдением санитарных правил;

Организует обеспечение работников спецодеждой, спецобувью и другими средствами индивидуальной защиты в соответствии с действующими нормами и правилами;

Осуществляет поощрение работников за активную работу по созданию и обеспечению безопасных условий труда при проведении учебно-производственного и образовательного процессов, а также привлечение к дисциплинарной ответственности лиц, виновных в нарушении законодательства об охране труда;

Организует своевременное проведение обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров и психиатрических освидетельствований работников в соответствии с действующим законодательством;

Обеспечивает отдельные категории работников молоком и лечебно-профилактическим питанием;

Обеспечивает санитарно-бытовое и лечебно-профилактическое обслуживание работников;

Организует в установленном порядке работу комиссий по приемке ДОУ к новому учебному году. Подписывает акты приемки;

Обеспечивает выполнение правовых нормативных документов по охране труда, предписаний органов государственного контроля и надзора, представлений технической инспекции труда профсоюза работников народного образования и науки РФ;

Немедленно сообщает о групповом, тяжелом несчастном случае и несчастном случае со смертельным исходом в соответствии требованиями законодательства;

Заключает и организует совместно с профкомом выполнение ежегодных соглашений по охране труда. Подводит итоги выполнения соглашения по охране труда один раз в полугодие;

Пересматривает и продлевает раз в пять лет срок действия инструкций по охране труда, а для профессий и видов работ, к которым предъявляются повышенные требования безопасности, раз в три года;

Утверждает приказом разработанные программы вводного и первичного инструктажа на рабочем месте, вводного и первичного инструктажа по пожарной безопасности;

Утверждает приказом программу для обучения работников безопасным методам и приемам работы и состав комиссии по проверке знаний требований охраны труда;

Обеспечивает обучение и проверку знаний требований охраны труда всех работников, в том числе отдельных категорий застрахованных в аккредитованных центрах охраны труда;

Назначает приказом лиц, ответственных за проведение вводного и первичного инструктажа на рабочем месте по охране труда и пожарной безопасности с вновь поступающими на работу по разработанной программе и регистрацией в журналах установленной формы;

Не допускает к работе лиц, не прошедших в установленном порядке инструктаж по охране труда и пожарной безопасности, обучение, стажировку и проверку знаний требований охраны труда;

Принимает меры совместно с профкомом, медицинским работником по улучшению организации питания, ассортимента продуктов, созданию условий для качественного приготовления пищи;

Принимает меры совместно с медицинским работником по улучшению медицинского обслуживания и оздоровительной работы;

Запрещает работу, проведение образовательного (воспитательного) процесса при наличии факторов, опасных для здоровья работников и воспитанников;

Проводит мониторинг совместно с комиссией по охране труда, специалистом и профкомом выполнения локально-распорядительных актов по охране труда и обеспечении безопасности ДОУ. По результатам контроля и анализа составляет план мероприятий по улучшению условий труда, обеспечения безопасности жизнедеятельности учреждения;

Проводит анализ обстоятельств и причин несчастных случаев, в том числе смертельных групповых и тяжелых, профзаболеваний, обязательных предварительных и периодических медосмотров работников, работающих с вредными и опасными производственными факторами;

Определяет финансирование мероприятий по охраны труда, проводит доплату лицам, работающим в неблагоприятных условиях труда в соответствии с коллективным договором и соглашением по охране труда;

Информирует работников об условиях и охране труда на рабочих местах, о существующих рисках повреждения здоровья.

Заместитель директора по воспитательной работе

Обеспечивает выполнение классными руководителями, руководителями кружков, воспитателями возложенных на них обязанностей по обеспечению безопасности жизнедеятельности;

Оказывает методическую помощь классным руководителям, руководителям групп, кружков, спортсекций, походов, экскурсий, трудовых объединений, общественно полезного, производительного труда, др. по вопросам обеспечения охраны труда обучающихся, воспитанников, предупреждению несчастных случаев, организует их инструктаж;

Контролирует соблюдение и принимает меры по выполнению санитарно-гигиенических норм, требований правил по охране труда, пожарной безопасности, электробезопасности при проведении мероприятий с обучающимися, воспитанниками, в том числе вне образовательного учреждения;

Организует с обучающимися, воспитанниками и их родителями (лицами, их заменяющими) мероприятия по предупреждению травматизма, дорожно-транспортных происшествий, несчастных случаев, происшествий на воде;

Организует внеклассную и внешкольную работу в строгом соответствии с нормами и правилами охраны труда;

Контролирует проведение инструктажей с учащимися с отметкой в специальном журнале;

Участвует в административном контроле за состоянием охраны труда в учреждении.

Заместитель директора по административно-хозяйственной части

Организует работу по соблюдению требований охраны труда, выполнению локально-распорядительных актов по охране труда управляющим учебным хозяйством, механиком, заведующим мастерской (гаражом), другими подотчетными лицами;

Обеспечивает безопасную эксплуатацию оборудования, механизмов, приспособлений, оградительных и предохранительных устройств, безопасное хранение ЛВЖ, лакокрасочных материалов, других пожароопасных материалов;

Следит за правильной эксплуатацией и эффективностью работы вентиляционных устройств, соответствием нормам освещенности помещений и рабочих мест;

Проводит мероприятия по борьбе с шумом, вибрацией, статическим электричеством на рабочих местах;

Обеспечивает получение в установленные сроки для работников подразделений, полагающейся по нормам сертифицированной спецодежды, спецобуви, мыла, нейтрализующих средств и других средств индивидуальной защиты;

Организует питьевой режим, а также хранение, своевременную стирку и ремонт спецодежды и спецобуви;

Составляет ежемесячные планы мероприятий по улучшению условий труда, снижению уровня производственного травматизма, профзаболеваемости, предупреждению несчастных случаев и аварий;

Обеспечивает выполнение мероприятий, предусмотренных коллективным договором и соглашением по охране труда, комплексным планом улучшения условий труда, а также локально-распорядительными документами учреждения;

Контролирует соблюдение требований охраны труда при организации подготовительных и ремонтных работ в подразделениях учреждения;

Обеспечивает соблюдение требований охраны труда при эксплуатации зданий и сооружений всех типов и видов образовательного учреждения, технологического, энергетического оборудования, осуществляет их периодический осмотр и организует текущий ремонт;

Обеспечивает безопасность при переноске тяжестей, погрузочно-разгрузочных работах, эксплуатации транспортных средств на территории образовательного учреждения;

Организует соблюдение требований пожарной безопасности зданий и сооружений, следит за исправностью средств пожаротушения;

Обеспечивает текущий контроль за санитарно-гигиеническим состоянием учебных кабинетов, мастерских, спортзала, столовой, буфета, других помещений, в соответствии с требованиями норм и правил безопасности жизнедеятельности;

Отвечает за составление паспорта санитарно-технического состояния образовательного учреждения;

Обеспечивает учебные кабинеты, мастерские, бытовые, хозяйственные и другие помещения оборудованием и инвентарем, отвечающим требованиям охраны труда;

Организует совместно с лицом, ответственным за электрохозяйство, проведение ежегодных измерений сопротивления изоляции электроустановок и электропроводки, заземляющих устройств, периодических испытаний и освидетельствований водогрейных и паровых котлов, сосудов, работающих под давлением, баллонов для сжатых и сжиженных газов;

Обеспечивает аккредитованной испытательной лаборатории проведение анализа микроклимата, а также воздушной среды на содержание пыли, газов и паров вредных веществ, замер освещенности, наличия радиации, шума в помещениях образовательного учреждения в соответствии с правилами и нормами по обеспечению безопасности жизнедеятельности;

Организует обучение, проводит инструктажи на рабочем месте (первичный, периодические, целевые, внеплановые) с техническим и обслуживающим персоналом;

Участвует в оборудовании (оформлении) кабинета (уголок по охране труда);

Разрабатывает инструкции по охране труда по профессиям и видам работ для вспомогательного технического персонала;

Приобретает согласно заявке спецодежду, спецобувь и др. средства индивидуальной защиты для работников, обучающихся и воспитанников образовательного учреждения;

Обеспечивает учет, хранение противопожарного инвентаря, сушку, стирку, ремонт и обеззараживание спецодежды, спецобуви и индивидуальных средств защиты;

Участвует в административном контроле за состоянием охраны труда в учреждении.

Главный бухгалтер (бухгалтер)

Ведет учет и обеспечивает целевое расходование средств на реализацию мероприятий по охране труда, улучшение условий труда, годовых планов, соглашений по охране труда;

Осуществляет контроль за своевременным возмещением вреда работникам учреждения, пострадавшим в результате аварий, несчастных случаев на производстве и профзаболеваний;

Составляет и в установленные сроки представляет статистический отчет о травматизме (форма 1Т и 7Т);

Входит в комиссию по контролю выполнения мероприятий, предусмотренных колдоговором и соглашением по охране труда.

Учитель по физической культуре и спорту (руководитель физического воспитания).

Не допускает проведение занятий с применением неисправного спортивного оборудования, инвентаря, а также не испытанного в установленном порядке;

Запрещает выполнение не предусмотренных учебными программами физических упражнений;

Не допускает на занятия по физической культуре учащихся после перенесенных болезней без разрешения и рекомендаций врача, а также отнесения к определенной группе здоровья;

Осуществляет постоянный контроль за физическим состоянием учащихся, устанавливая физическую нагрузку в соответствии с возрастными возможностями и распределением по группам здоровья и физкультурными группами;

Обеспечивает безопасную транспортировку (переноску) спортивного оборудования, снарядов, другого имущества спортивного зала;

Разрабатывает, согласовывает с профкомом и утверждает у руководителя инструкции по охране труда при проведении различных видов занятий по физкультуре;

Организовывает и участвует в составе комиссии по испытанию спортивных снарядов с составлением актов испытаний;

Проверяет знание и выполнение правил техники безопасности учащимися (воспитанниками) при занятиях, проводит инструктаж с учащимися с обязательной отметкой в специальном журнале.

Рабочий по комплексному обслуживанию и ремонту зданий

Обязан соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, знать и исполнять требования правил и инструкций по охране труда по своей работе, инструкций по безопасной эксплуатации машин, механизмов, оборудования, технологию выполняемых работ;

Своевременно проходить обучение и проверку знаний по охране труда, медицинские осмотры;

Знать приемы оказания первой доврачебной помощи пострадавшим;

Уметь пользоваться средствами пожаротушения;

Перед началом работы должен осмотреть свое рабочее место в части соответствия его требованиям безопасности;

В зависимости от выполняемой работы проверить, исправность электрической проводки (кабелей) и заземляющих устройств, инструментов и приспособлений, тормозных систем, наличие и исправность ограждений, сигнализации, средств индивидуальной защиты, предохранительных приспособлений и другой оснастки рабочего места;

О выявленных нарушениях сообщить своему непосредственному руководителю (управляющему учебным хозяйством, зам. по АХЧ, др.).

Во время работы обязан выполнять правила и инструкции по охране труда по видам работ;

Не нарушать технологию выполняемой работы;

Применять по назначению инструмент, приспособления, оснастку;

Правильно пользоваться средствами индивидуальной и коллективной защиты;

Не допускать посторонних лиц на рабочее место или участок работы;

Не пользоваться неисправным инструментом, другими техническими средствами;

Содержать рабочее место в чистоте;

По окончании работы убрать свое рабочее место, используемые в работе инструменты, приспособления, др.

Примерный перечень 
инструкций по охране труда для профессийи видов работ в ДОУ
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Примерный перечень инструкций по охране труда

(наименование ДОУ)

Инструкция по пожарной безопасности в учреждении.

Инструкция по охране труда при эксплуатации электроустановок до 1000 В.

Инструкция по охране труда при работе на видеодисплейных терминалах (ВДТ) и персональных электронно-вычислительных машинах (ПЭВМ).

Инструкция по охране труда при проведении занятий по гимнастике.

Инструкция по охране труда при проведении занятий по плаванию.

Инструкция по охране труда при проведении массовых мероприятий (вечеров, утренников, концертов).

Инструкция по охране труда при выполнении электромонтажных работ.

Инструкция по охране труда при электропаянии.

Инструкция по охране труда при работе на электросварочном аппарате.

Инструкция по охране труда при работе с муфельной электропечью.

Инструкция по охране труда при работе с применением переносных электроинструментов.

Инструкция по охране труда при работе с тканью.

Инструкция по охране труда при работе с электрическим утюгом.

Инструкция по охране труда при кулинарных работах.

Инструкция по охране труда при работе с кухонной электроплитой.

Инструкция по охране труда при работе с электромясорубкой.

Инструкция по охране труда при работе с электротитаном.

Инструкция по охране труда при работе с жарочным шкафом.

Инструкция по охране труда при мытье посуды.

Инструкция по охране труда при выполнении полевых работ.

Инструкция по охране труда для слесаря-ремонтника.

Инструкция по охране труда для воспитателя (старшего воспитателя).

Инструкция по охране труда для помощника воспитателя (младшего воспитателя).

Инструкция по охране труда при уборке помещений.

Инструкция по охране труда при стирке белья.

Инструкция по охране труда для кладовщика.

Инструкция по охране труда для сторожа-дворника (дворника).

Инструкция по охране труда для электрика.

Инструкция по охране труда при работе в котельной.

Инструкция по охране труда при топке печей.

Инструкция по охране труда при работе на копировально-множительных аппаратах.

Инструкция по охране труда для музыкального руководителя.

Инструкция по охране труда для инструктора по физической культуре.

Инструкция по охране труда для логопеда (дефектолога, педагога-психолога).

Инструкция по охране труда для делопроизводителя.

Инструкция по охране труда для кастелянши.

Инструкция по охране труда для рабочего по комплексному обслуживанию и ремонту зданий.

Инструкция по охране труда для садовника.

Инструкция по охране труда для слесаря-сантехника.

Инструкция по охране труда для кухонного рабочего.

Заместитель руководителя учреждения __________________________.
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ИНСТРУКЦИЯ
по пожарной безопасности в ДОУ
ИОТ____20_

1. Общие требования пожарной безопасности

1.1.Территория учреждения должна постоянно содержаться в чистоте. Отходы горючих материалов, опавшие листья и сухую траву следует регулярно убирать и вывозить с территории.

1.2.Эвакуационные проходы, тамбуры и лестницы не загромождать каким-либо оборудованием и предметами.

1.3.В период пребывания в здании учреждения людей двери эвакуационных выходов закрывать только изнутри с помощью легкооткрывающихся запоров.

1.4.Двери (люки) чердачных и технических помещений должны быть постоянно закрыты на замок.

1.5.Пожарные краны должны быть оборудованы рукавами и стволами, помещенными в шкафы, которые пломбируются. Пожарный рукав должен быть присоединен к крану и стволу.

1.6.Проверка работоспособности пожарных кранов внутреннего противопожарного водопровода должна осуществляться не реже двух раз в под (весной и осенью) с перемоткой льняных рукавов на новую складку.

1.7.Установки пожарной автоматики должны эксплуатироваться в автоматическом режиме и круглосуточно находиться в работоспособном состоянии.

1.8.Огнетушители должны размещаться в легкодоступных местах на высоте не более 1,5 м, где исключено их повреждение, попадание на них прямых солнечных лучей, непосредственное воздействие отопительных и нагревательных приборов.

1.9.Неисправные электросети и электрооборудование немедленно отключать до приведения их в пожаробезопасное состояние.

1.10.На каждом этаже на видном месте должен быть вывешен план эвакуации на случай возникновения пожара, утвержденный руководителем.

И согласованный с органами пожнадзора.

1.11.В коридорах и на дверях эвакуационных выходов должны быть предписывающие и указательные знаки безопасности.

1.12.По окончании занятий работники учреждения должны тщательно осмотреть свои закрепленные помещения и закрыть их, обесточив электросеть.

2. Запрещается:

2.1.Разводить костры, сжигать мусор на территории учреждения.

2.2.Курить в помещениях учреждения.

2.3.Производить сушку белья, устраивать склады, архивы и т.д. в чердачных помещениях.

2.4.Проживать в здании учреждения обслуживающему персоналу другим лицам.

2.5.Хранить в здании учреждения легковоспламеняющиеся, горючие жидкости и другие легковоспламеняющиеся материалы.

2.6.Использовать для отделки стен и потолков горючие материалы.

2.7.Снимать предусмотренные проектом двери вестибюлей, холлов, коридоров, тамбуров и лестничных клеток.

2.8.Забивать гвоздями двери эвакуационных выходов.

2.9.Оставлять без присмотра включенные в сеть электроприборы.

2.10.Применять в качестве электрической защиты самодельные и некалиброванные предохранители («жучки»).

2.11.Проводить огневые, сварочные и другие виды пожароопасных paбот в здании учреждения при наличии в помещениях людей, без письменного приказа и выдачи наряд-допуска.

2.12.Проводить уборку помещений с применением бензина, керосина и других легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, а также производить отогревание замерзших труб паяльными Лампами и другими способами с применением открытого огня.

3. Действия при возникновении пожара.

3.1.Немедленно сообщить о пожаре в ближайшую пожарную часть по телефону №___.

3.2.Немедленно оповестить людей о пожаре и сообщить руководителю учреждения или заменяющему его работнику.

3.3.Открыть все эвакуационные выходы и эвакуировать людей из здания.

3.4.Вынести из здания наиболее ценное имущество и документы.

3.5.Покидая помещение или здание, выключить вентиляцию, закрыть за собой все двери и окна во избежание распространения огня и дыма смежные помещения.

3.6.Силами добровольной пожарной дружины приступить к тушению пожара и его локализации с помощью первичных средств пожаротушения.

3.7.Отключить электросеть и обеспечить безопасность людей, принимающих участие в эвакуации и тушении пожара, от возможных обрушений конструкций, воздействия токсичных продуктов горения и повышенной температуры, поражения электрическим током.

Ответственный за противопожарное состояние здания________.

Уполномоченный по охране труда _________________________.
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ИНСТРУКЦИЯ
по охране труда при эксплуатации электроустановок до 1000 В


1. Общие требования безопасности

1.1.К работам по эксплуатации электроустановок до 1000 В (установочных, осветительных, нагревательных приборов, технических средств обучения и электрических машин) допускаются лица, прошедшие медицинский осмотр и инструктаж по охране труда. Неэлектротехническому персоналу, эксплуатирующему электроустановки до 1000 В. Прошедшему инструктаж и проверку знаний по электробезопасности, присваивается I квалификационная группа допуска с оформлением в журнале установленной формы с обязательной росписью проверяющего и проверяемого.

1.2.Лица, допущенные к эксплуатации электроустановок до 1000 В, должны соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленные режимы труда и отдыха.

1.3.При эксплуатации электроустановок до 1000 В возможно воздействие на работающих следующих опасных производственных факторов:

-поражение электрическим током при прикосновении к токоведушим частям;

-неисправности изоляции или заземления.

1.4.При эксплуатации электроустановок до 1000 В должны использоваться следующие средства индивидуальной защиты: диэлектрические перчатки, диэлектрический коврик, указатель напряжения, инструмент с изолированными ручками.

1.5.Лица, эксплуатирующие электроустановки до 1000 В, обязаны строго соблюдать правила пожарной безопасности, знать места расположения первичных средств пожаротушения, а также отключающих устройств (рубильников) для снятия напряжения.

1.6.О каждом несчастном случае пострадавший или очевидец несчас
тного случая обязан немедленно сообщить администрации учреждения.
1.7.При неисправности электроустановки прекратить работу, снять с нее на пряжение и сообщить администрации учреждения.

1.8.В процессе эксплуатации электроустановок персонал должен соблюдать правила использования средств индивидуальной защиты, соблюдать правила личной гигиены, содержать в чистоте рабочее место.

1.9.Лица, допустившие невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка и, при необходимости, подвергаются внеочередной проверке знаний норм и правил охраны труда.

2. Требования безопасности перед началом работы

2.1. Проверить отсутствие внешних повреждений электроустановки, наличие и исправность контрольных, измерительных и сигнальных приборов, тумблеров, переключателей и т.п.

2.2. Убедиться в целостности крышек электророзеток и выключателей, электровилки и подводящего электрокабеля.

2.3.Убедиться в наличии и целостности заземляющего проводника корпуса электроустановки.

2.4.Проверить наличие и исправность средств индивидуальной зашиты, отсутствие их внешних повреждений.

3. Требования безопасности во время работы

3.1.Перед включением электроустановки в электрическую сеть, при
необходимости, встать на диэлектрический коврик (если покрытие пола
выполнено из токопроводящего материала).

3.2.Не включать электроустановку в электрическую сеть мокрыми и влажными руками.

3.3.Соблюдать правила эксплуатации электроустановки, не подвергать ее механическим ударам, не допускать падений.

3.4.Не касаться проводов и других токоведущих частей, находящихся под напряжением, без средств индивидуальной защиты.

3.5.Наличие напряжения в сети проверять только указателем напряжения.

3.6.Следить за исправной работой электроустановки, целостностью изоляции и заземления.

3.7.Не разрешается работать на электроустановках в случае их неисправности, искрения, нарушения изоляции и заземления.

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях

4.1. При появлении неисправности в работе электроустановки, искрении, нарушении изоляции проводов или обрыве заземления, прекратить работу и сообщить администрации учреждения. Работу продолжать только после устранения неисправности электриком.

4.2. При обнаружении оборванного электрического провода, свисающего или касающегося пола (земли), не приближаться к нему, немедленно сообщить администрации учреждения, самому оставаться на месте и предупреждать других людей об опасности.

4.3. В случае загорания электроустановки, немедленно отключить ее от электрической сети, а пламя тушить только песком, углекислотным или
порошковым огнетушителем.

4.4. При поражении электрическим током, немедленно отключить напряжение, и при отсутствии дыхания и пульса у пострадавшего сделать ему искусственное дыхание или провести непрямой (закрытый) массаж сердца до восстановления дыхания и пульса, сообщить о несчастном случае администрации учреждения, при необходимости отправить пострадавшего в ближайшее лечебное учреждение.

5. Требования безопасности по окончании работы

5.1.Отключить электроустановку от электрической сети. При отключении от электророзетки не дергать за электрический шнур (кабель).

5.2.Привести в порядок рабочее, место.

5.3.Убрать в отведенное место средства индивидуальной защиты и тщательно вымыть руки с мылом.

